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Na podiagi 23. &lena Zakona 0 usmerjanju otrok s posebnimi potrebami (Ur. I. RS, §t.
58/11, 40/12-ZUJIF in 90/12; v nadaljevanju ZUOPP-1) ter 14. ¢lena Pravilnika o
organizaciji in na€inu dela komisij za usmerjanje otrok s posebnimi potrebami (Ur. I.
RS, st. 88/13; v nadaljevanju pravilnik} direktor Zavoda Republike Slovenije za
Solstvo s soglasjem ministra za izobrazevanje, znanost in Sport izdaja

NAVODILA O DELU KOMISIJ ZA USMERJANJE OTROK S
POSEBNIMI POTREBAMI NA PRVI STOPNJI

Z navodili o delu komisij za usmerjanje otrok s posebnimi potrebami prve stopnje (v
nadaljevanju: navodila) urejamo organizacijo in nacin delovanja posameznih komisij
za usmerjanje otrok s posebnimi potrebami prve stopnje (v nadaljevanju: KUOPP), ki
delujejo pri Zavodu Republike Slovenije za $olstvo (v nadaljevanju: ZRSS), naloge in
pristojnosti sodelujogih, postopek pri izdelavi strokovnega mnenja in pladilo
sodelujodim za opravljené delo.

. ORGANIZACIJA IN NACIN DELOVANJA KUOPP

Na ZRSS bo usmerjanje otrok s posebnimi potrebami organizirano tako, da bo
razporejanje zadev potekalo preko pristojnega svetovalca za vodenje postopkov
usmerjanja otrok s posebnimi potrebami (v nadaljevanju vodja za PUOPP).

Vodja za PUOPP spremlja in razporeja zadeve, ki jih na podlagi doloCenih kriterijev
dodeli v obravnavo svetovalcem za vodenje postopkov usmerjanja otrok s posebnimi
potrebami (v nadaljevanju svetovalec). Kriteriji za dodelitev zahtev so:

- krajevna pristojnost

- dosedanja obravnava otroka v zunanji ustanovi in s tem povezana sestava
KUOPP

- dosedanja KUOPP, ki je izdelala strokovno mnenje za otroka glede na vrsto
primanjkljaja, ovire oz. motnje

- Stevilo in vrsta zadev, ki jih vodi oz. je vodil posamezni svetovalec.



KUOPP je kolegijski izvedenski organ, ki v postopku usmerjanja otroka s posebnimi
potrebami pripravi strokovno mnenje. Clane KUOPP in predsednike s sklepom
imenuje in razreduje direktor ZRSS. Delo KUOPP organizira in usklajuje svetovalec
kot skrbnik KUOPP.

KUOPP delujejo pri ZRSS in imajo praviloma sedezZe pri obmognih enotah ZRSS.

Ce predsednik KUOPP zaradi bolezni ali drugega utemeljenega razloga za¢asno
(ved kot 15 delovnih dni) ne more opravljati svoje funkcije, lahko direktor ZRSS za
¢as njegove odsotnosti imenuje namestnika z vsemi pravicami in obveznostmi
predsednika KUOPP,

KUOPP delujejo na sejah KUOPP v stalni sestavi treh ¢lanov glede na vrsto in
stopnjo primanijkljaja, ovire oziroma motnje otroka. Delo na seji KUOPP vodi in
usklajuje predsednik KUOPP. V primerih otrok s kompleksnejSimi primanijkljaji,
ovirami oz. motnjami, lahko KUOPP deluje tudi v SirSi sestavi. O tem odloCi na
podiagi prediogov Clanov KUOPP skupaj s predsednikom KUQOPP skrbnik. Na
podlagi predloga predsednika komisije, mora skrbnik o tem odlociti v 3 delovnih
dneh. V kolikor se skrbnik in predsednik komisije ne moreta dogovoriti, o tem odlogi
svetovalec za PUOPP,

II. NALOGE IN PRISTOJNOST!I SVETOVALCA KOT SKRBNIKA KUGPP

Direktor ZRSS za vsakega svetovalca dologi skrbnidtvo KUOPP. Njegove naloge in
pristojnosti so:

- organizira in usklajuje delo KUOPP

- pregleda in potrdi predlog obracuna stroSkov dela in potnih stroskov

- 0o delu KUOPP vodi in ureja vse potrebne evidence

- odlo¢i o morebitni izlo€itvi clana KUOPP, &e so podane okoli§€ine, ki vzbujajo
dvom o nepristranskosti ¢lana

- uposteva vse roke, doloc¢ene v zakonu in predmetnih navodilih

- mesecno poroca vodji oddelka za usmerjanje otrok s posebnimi potrebami o
Stevilu redenih zadev '

- obvesti vodjo oddelka za usmerjanje otrok s posebnimi potrebami o potrebi po
novem €&lanu KUOPP ter o problematiki dela KUOPP.

Svetovalec lahko odloga brez pridobitve strokovnega mnenja v primerih, ko:

- se otrok vkljuCuje v vzgojno izobrazevalno ustanovo in pri tem ne spreminja
vrste programa usmeritve opredelijenega v ZUOPP-1

- se otrok vkljuéuje ali preneha bivati v domovih pri Zavodih za vZgojo in
izobraZzevanje otrok s posebnimi potrebami ali v domovih za u¢ence

- dolodi povrnitev stroskov prevoza ali odlodi o prilagojenem prevozu za gibalno
ovirane otroke v skladu z zakonodajo.
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. NALOGE IN PRISTOJNOSTI POSAMEZNIH CLANOV KUOPP

Naloge in pristojnosti clanov KUOPP:

na podlagi zaprosila za strokovno mnenje proudi prejeto dokumentacijo o

posameznem otroku

- predlaga dodatne storitve (morebitni pregled otroka, razgovor z otrokom oz. s
starsi in predstavniki strokovnih institucij)

- po odobritvi svetovalca opravi dodatne storitve

- lahko prediaga 3irdo sestavo KUOPP

- pripravi strokovno porocilo o otroku, ki ga v elektronski obliki odda na seji
KUOPP, kjer ga tudi podpise

- aktivnho sooblikuje vsebino strokovnega mnenja, ki mora biti v skladu s pravili
stroke, z veljavnimi predpisi ter internimi navodili ZRSS

- s podpisom potrdi strokovno mnenje

- na seji KUOPP izpolni in podpise predlog obraguna stroSkov dela in potnih
stroskov

- se udeleZuje izobraZevanja s podroc¢ja usmerjanja otrok s posebnimi
potrebami

- uposteva roke, doloéene z zakonu in predmetnih navodilih

- druge naloge po navodilih skrbnika KUOPP, vodje oddelka in direktorja.

Naloge in pristojnosti predsednika KUOPP:

- je élan KUOPP

- svetovalcu lahko na podlagi otrokovih posebnih vzgojno-izobrazevalnih potreb
predlaga, da strokovno mnenje pripravi druga komisija

- zbere in uskladi predloge storitev ter jih posreduje svetovalcu v potrditev

- uskladi termine odobrenih storitev in jih sporogi svetovalcu

- vodiin usklajuje delo na seji KUOPP

- uredi sintezo ugotovitev o otroku

- skrbi za strokovno izdelavo strokovnega mnenja KUOPP v skiadu s predpisi,
ki urejajo podrocje vzgoje in izobrazevanja otrok s posebnimi potrebami

- pregleda in potrdi strokovno mnenje z Zigom in podpisom

- pripravi zapisnik seje KUOPP

- pripravi predlog obraduna strodkov dela in potnih strodkov.

IV. POSTOPEK PRI IZDELAVI STROKOVNEGA MNENJA

Svetovalec pridobi vso razpoloZljivo strokovno dokumentacijo, jo pregleda ter
KUQOPP zaprosi za pripravo strokovnega mnenja. Zaprosilu priloZi vso pridoblieno
strokovno dokumentacijo za posameznega otroka ter morebitho arhivsko
dokumentacijo (zadnje SM s strokovnimi poroéili). Clan KUOPP je dolZzan najkasneje
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v 5 dneh od zaprosila za pripravo SM predsedniku KUOPP podati povratno
informacijo glede dodatnih storitev (morebitni pregled otroka, pogovor z otrokom oz.
s star$i, predstavniki strokovnih institucij, sodelovanje ugitelja/vzgojitelja ipd.), kadar
na podlagi obstojeCe dokumentacije ne more pripraviti strokovnega porocila o otroku.
Namen pregleda otroka v procesu usmerjanja je ocenjevanje otrokovih vzgojno-
izobrazevalnih potreb glede na Kriterije za opredelitev vrste in stopnje primanjkijajev,
ovir oz. motenj in ne opravljanje diagnosti¢nih preiskav in postavljanje diagnoze.

Predsednik KUOPP uskladi predlagane storitve in predlog storitev posreduje
svetovalcu, ki jih odobri najkasneje v dveh delovnih dneh. V kolikor svetovalec odobri
dodatne storitve, predsednik KUOPP uskladi termine odobrenih storitev ter jih
sporo¢i svetovalcu najkasneje v dveh delovnih dneh. Svetovalec pripravi in poslje
vabila starSem ter ¢lanom KUOPP ter ostalim morebitnim povablienim (CSD, uditel]
itd.).

Svetovalec dologi datum seje KUOPP, pripravi terminski plan in z vabilom skli¢e sejo.
Na seji se na podlagi strokovne dokumentacije, po potrebi pa tudi na podlagi
pogovora z vlagateljem oziroma otrokom in/ali pregledom otroka pripravi strokovno
mnenje. Vsak ¢lan KUOPP pripravi strokovno poro€ilo o otroku, ki ga v elektronski
obliki odda in podpiSe na seji KUOPP. Na seji ¢lani KUOPP aktivno sooblikujejo
vsebino strokovnega mnenja ter ob koncu izpolnijo in podpiSejo predlog obraduna
stroSkov dela.

Pri pripravi strokovnega mnenja je ¢lan KUOPP dolZzan upostevati:

- dolo¢he Zakona o usmerjanju otrok s posebnimi potrebami, podzakonskih
aktov ter stroko s podro&ja usmerjanja otrok s posebnimi potrebami

- kriterije za opredelitev vrste in stopnje primanjkljajev, ovir 0z. motenj otrok s
posebnimi potrebami ter enotno ocenjevanje v skladu s temi kriteriji

- otrokove potrebe na telesnem, spoznavnem, Custvenem, socialnem podrocju
ter posebne zdravstvene potrebe ob upostevanju otrokove doseZene ravni
razvoja, zmozZnosti za uéenje in doseganje standardov znanja; pri tem mora
upostevati tudi prognozo otrokovega nadaljnjega razvoja

- predpise s podrogja vzgoje in izobraZevanja, zdravstva in socialnega varstva.

Predsednik KUOPP skrbi, da so pred posredovanjem strokovnega mnenja
svetovalcu, odpravljene nepravilnosti oz. pomanjkljivosti v strokovnem mnenju in da
je strokovno mnenje iz&rpno, utemeljeno in v skladu z dejanskim stanjem ofroka.
Strokovno mnenje mora biti praviloma pripravlieno v roku 30 dni od prejema
zaprosila za pripravo strokovnega mnenja, razen &e je zaradi utemeljenih razliogov
(opravi€ena dalj$a odsotnost posameznega ¢lana, kompleksnost primera in potreba
po dodatnih informacijah za razjasnitev primera, zaradi dinamike dela v dolo¢enem
casovnem obdobju, obdobnega povecanega Stevila zaprosil za izdajo strokovnega
mnenja na posamezni KUOPP) upravi¢ena potreba po podalj8anem roku. PodaljSan
rok zaradi navedenih utemeljenih razlogov na podiagi predloga predsednika KUOPP
odobri vodja Oddelka za usmerjanje otrok s posebnimi potrebami.
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KUOPP sprejme strokovno mnenje z veéino glasov vseh &lanov KUOPP. Ce je
Stevilo glasov izenaceno, odlodi glas predsednika KUOPP.,

Ce se &lani KUOPP ne morejo uskladiti pri pripravi strokovnega mnenja, se odlogitev
lahko preloZi na naslednjo sejo. Razlogi za prelozitev odloéitve na naslednjo sejo
morajo biti obrazlozeni v zapisniku seje KUOPP. Predsednik KUOPP mora o tem
seznaniti vodjo Oddelka za usmerjanje otrok s posebnimi potrebami.

Strokovno mnenje se zap‘iée Z uporabo namenske aplikacije in se v elektronski obliki
odlozi v dokumentni sistem EBA, kjer ga podpisejo vsi ¢lani in predsednik KUOPP.

Vsa dokumentacija s seje KUOPP se zbira in hrani v racunalni$kem sistemu.
Svetovalec je odgovoren za tekoCe vodenje in urejanje zbirk podatkov v za to
pripravljeni ra¢unalniski aplikaciji.

Predsednik ali ¢lan KUOPP ne sme sodelovati pri izdelavi strokovnega mnenja,:

- Ce je v predmetni zadevi pooblastenec ali zakoniti zastopnik otroka oziroma
odgovorna oseba zavoda, v katerega je ali bo vkljuéen otrok '

- Ce je otrok ali njegov zakoniti zastopnik ali pooblas¢enec z njim v krvnem
sorodstvu v ravni vrsti ali v stranski vrsti do vétetega &etrtega kolena ali ée je z
njim v zakonski zvezi ali v svastvu do vitetega drugega kolena, éetudi je
zakonska zveza prenehala, ali &e z njim zivi ali je zivel v zunajzakonski
skupnosti

- Ce je skrbnik, posvojitel], posvojenec ali rejnik otroka, njegovega zakonitega
zastopnika ali pooblas€enca.

Ce so podane okolidéine, ki vzbujajo dvom o nepristranskosti &lana KUOPP, o
njegovi izloCitvi odlo¢a skrbnik KUOPP.

Svetovalec ne more biti ¢lan KUOPP v zadevi, v kateri vodi postopek kot uradna
oseba.

V. PLACILO CLANOM KUOPP ZA OPRAVLJENO DELO

Zaposlenim &lanom, predsednikom KUOPP in skrbnikom KUOPP direktor ZRSS
poslje obvestilo, s katerim jih seznani o sestavi KUOPP in skrbnistvu.

S predsedniki in ¢lani KUOPP, ki nimajo sklenjenega rednega delovnega razmerja
na ZRSS, direktor ZRSS sklene avtorske pogodbe, s katerimi uredijo medsebojne
pravice in obveznosti. '

Normativi za pladito opravljenega dela predsednikov in &lanov KUOPP, ki nimajo
sklenjenega rednega delovnega razmerja na ZRSS, se dologajo v tokah glede na
opravljene storitve. '
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Stevilka Opis storitve Stevilo tock

storitve

1 Vodenje komisije 4

2 Aktivno sodelovanje ¢lana na seji komisije 1

3 Priprava Strokovnega porocila o otroku na podlagi 6
dokumentacije

4a Priprava strokovnega porocila o otroku na podlagi 11,5
dokumentacije in celotnega psiholoskega pregleda

4b Priprava strokovnega porocila o otroku na podlagi 5
dokumentacije in krajSega psiholoSkega pregleda

5 Priprava strokovnega porocila o otrcku na podlagi 8
dokumentacije in specialno pedagoskega pregleda

6 Priprava strokovnega poro¢ila o otroku na podlagi 6,5
dokumentacije in pregleda zdravnika

7 ' Pogovor s starsi, otrokom in zapis povzetka pogovora 2

8 Pogovor s strokovnimi delavci zunanjih ustanov in zapis 1
povzetka pogovora

9 Priprava porodila in obravnava pripomb na strokovno 1,5
mnenje

Opomba: Totke 4a, 4b, 5 in 6 se izkljudujejo s tockama 3 in 7.

Vrednost tocke je odvisna od obsega sredstev, ki jih ZRSS prejme od Ministrstva za
izobrazevanje, znanost in Sport v okviru Letnega delovnega nadrta za ta namen. Za
vsako leto vrednost tocke na predlog direktorja Zavoda RS za 3olstvo sprejme svet
ZRSS v okviru letnega finanénega delovnega nadrta. Vrednost celotnega postopka
priprave strokovnega mnenja ne sme presegati 217,13 evra bruto, ki vkljuduje vse
dajatve, razen v primerih otrok s kompleksnej$imi primanjkljaji, ovirami oz. motnjami,
kier KUOPP na podlagi razpolozZljive dokumentacije, pregledov in razgovorov ne
more pripraviti strokovnega mnenja o usmeritvi otrok s posebnimi potrebami v
programe vzgoje in izobraZzevanja v osnovnem sestavu in vkljuéi v svoje delo tudi
specialiste (medicine ali pedagoske stroke), ki so kljuéni za ugotavljanje otrokovih
posebnih potreb. '
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VI. KONCNA DOLOCBA

Ta navodila priénejo veljati in se uporabljati naslednji dan po objavi na spletni strani
Zavoda RS za Solstvo. Z dnem veljavnosti teh navodil prenehajo veljati Navodila
Zavoda RS za 3olstvo, §t. 0073-2/2014-6 (6100} z dne 18.07.2014.

8t. 0073-5/2015- 2 (6100)

Ljubljana, A"M SZO1§

dr. Vinko Logd] : CS) Soglasje: dr. Maj
Zavod
diréktor Zavoda RS za 50Istvo s ministrica za fzob

Za Solstvo

Ljubljana
1
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