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- priloga 6 — dopolnitev z novim zavihkom zaradi sprejetja novega
zakona s podroCja koncesijskih pogodb za gradnje in
koncesijskih pogodb za storitve

- priloga 9 —dopolnitev, da se navede zgolj en stroSek za izplacilo
predpladila, ki je v najvecji meri, in ne izkljuéno, namenjen
pokrivanju tega navedenega strosSka
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1 UvOD

V programskem obdobju 2014—-2020 Ministrstvo za izobrazevanje, znanost in Sport (v nadaljevanju:
ministrstvo) v okviru Operativnega programa 2014-2020 deluje na naslednjih podrogjih:

- na prednostni osi 1: Mednarodna konkurenénost raziskav, inovacij in tehnoloSkega razvoja
v skladu s pametno specializacijo za vecjo konkurenénost in ozelenitev gospodarstva
(ESRR),

- na prednostni osi 4: Trajnostna raba in proizvodnja energije in pametna omrezja (KS),

- na prednostni osi 8: Spodbujanje zaposlovanja in transnacionalna mobilnost delovne sile
(ESS),

- na prednostni osi 9: Socialna vklju€enost in zmanjSevanje tveganja reviCine (ESS) in

- na prednostni osi 10: Znanje, spretnosti in vsezivljenjsko u€enje za boljSo zaposljivost (ESS
in ESRR).

Temeljna pravila izvajanja evropske kohezijske politike v Republiki Sloveniji so dolo¢ena v sploSni
evropski Uredbi (EU) §t. 1303/2013 s spremembamit in evropskih uredbah za posamezen sklad, Uredbi
(EU) &t. 1304/2013 s spremembami?, Uredbi (EU) §t. 1301/2013 s spremembami! ter Uredbi (EU) §t.
1300/2013, nadalje v slovenski Uredbi o porabi sredstev evropske kohezijske politike v Republiki
Sloveniji v programskem obdobju 2014—2020 za cilj nalozbe za rast in delovna mesta (Uradni list RS,
§t. 29/2015 s spremembami, v nadaljevanju: slovenska kohezijska Uredba) in veljavnih navodilih OU, ki
so objavljena na spletni strani http://www.eu-skladi.si/sl/ekp/navodila.

Namen Navodil Ministrstva za izobraZevanje, znanost in Sport za izvajanje operacij evropske kohezijske
politike v programskem obdobju 2014-2020 (v nadaljevanju: navodila MIZS) je podrobneje pojasniti
pravila za izvajanje operacij in obveznosti upraviCenca, da bo upravi¢en do povracila stroSkov in
izdatkov.

Ministrstvo navodila pripravlja skladno s 14. ¢lenom slovenske kohezijske Uredbe. Navodila MIZS
smiselno povzemajo in predstavljajo dopolnitev navodil OU, namenjena udelezencem, vkljuéenim v
izvajanje evropske kohezijske politike. Za upravi¢ence so najbolj pomembna predvsem naslednja
navodila OU in njihove spremembe (dostopna na zgoraj navedeni spletni strani):
e Navodila organa upravljanja o upravi¢enih stroSkih za sredstva evropske kohezijske politike v
programskem obdobju 2014-2020 (v nadaljevanju: navodila OU o upravi€enih strokih),

e Navodila organa upravljanja na podrocju komuniciranja vsebin evropske kohezijske politike v
programskem obdobju 2014-2020 (v nadaljevanju: navodila OU na podro&ju komuniciranja
vsebin),

e Navodila organa upravljanja za izvajanje upravljalnih preverjanj po 125. ¢lenu Uredbe (EU) &t.
1303/2013 programsko obdobje 2014-2020 (v nadaljevanju: navodila OU za izvajanje
upravljalnih preverjan;),

¢ Navodila organa upravljanja za finan¢no upravljanje evropske kohezijske politike cilia Nalozbe
za rast in delovna mesta v programskem obdobju 2014-2020 (v nadaljevanju: navodila OU za
finanéno upravljanje),

e Navodila organa upravljanja za nacrtovanje, odlo¢anje o podpori, spremljanje, poro¢anje in
vrednotenje izvajanja evropske kohezijske politike v programskem obdobju 2014-2020 (v
nadaljevanju: navodila OU za nad&rtovanje, odlo¢anje o podpori, spremljanje, poro€anje in
vrednotenje).

1 Uredba (EU, Euratom) 2018/1046 Evropskega parlamenta in Sveta z dne 18. julija 2018 o finan&nih pravilih, ki se uporabljajo
za sploSni proracun Unije, spremembi uredb (EU) §t. 1296/2013, (EU) st. 1301/2013, (EU) §t. 1303/2013, (EU) §t. 1304/2013,
(EU) st. 1309/2013, (EU) §t. 1316/2013, (EU) §t. 223/2014, (EU) §t. 283/2014 in Sklepa §t. 541/2014/EU ter razveljavitvi Uredbe
(EU, Euratom) $t. 966/2012 (UL L $t. 193 z dne 30. 7. 2018, str. 1)
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Dobro poznavanje pravil lahko olajsa delo in zmanjSa moznost zapletov pri izvajanju in spremljanju
operacij ter uveljavljanju strokov. Navodila MIZS so objavljena na naslovu http://www.mizs.gov.si/v
rubriki Delovna podrocja/Sluzba za izvajanje kohezijske politike/Programsko obdobje 2014-2020/Za
upravi¢ence/Navodila in so obvezna priloga k pogodbi o sofinanciranju za izvedbo operacije.
Neupostevanje navodil MIZS ali navodil OU pomeni krsitev pogodbenih obveznosti, kar lahko privede
do odstopa od pogodbe o sofinanciranju in do vracila Ze izplatanega zneska sofinanciranja.

Spremembe navodil MIZS so mozne, in sicer kot posledica sprememb zakonodaje in predpisov s
podrocja kohezijske politike ter prilagoditev, novih spoznanj ali navodil in zahtev, ki jih posredujejo ostali
udelezenci, vkljuéeni v izvajanje evropske kohezijske politike.

Pri izvajanju operacij so upravicencem v pomo¢ najpogostejSa vprasanja in odgovori, dostopni na

naslovu http://www.mizs.gov.si/v rubriki Delovna podrocja/Sluzba za izvajanje kohezijske
politike/Programsko obdobje 2014-2020/Za upravi¢ence/Pogosta vprasanja.

’ 1.1 KLJUCNI POJMI IN KRATICE

Pojem Primer/Opis

Operativni program za izvajanje kohezijske politike je strate$ki dokument, s katerim je

Or;())errztrlT\]/m Republika Slovenija v sodelovanju z Evropsko komisijo dolocila prednostna podrodja,
prog potrebe, izzive, cilje ter predvidene rezultate in ucinke ukrepov za programsko obdobje
2014-2020

2014-2020.

Je odgovoren za upravljanje Operativhega programa 2014-2020 v skladu z nacelom
Organ ) Y . R . . ;
upravijanja dobrega finan¢nega poslovodenja. Vlogo OU izvaja Sluzba Vlade Republike Slovenije za

razvoj in evropsko kohezijsko politiko (SVRK).

Je resorno ministrstvo, ki opravlja naloge, dolo¢ene v slovenski kohezijski Uredbi, kar
Posredniski | zajema naloge v okviru nacrtovanja evropske kohezijske politike ter nacina izbora in
organ izvajanja operacij. Ministrstvo za izobrazevanje, znanost in Sport nastopa v vlogi
posredniSkega organa.

Izvajalski organ je organ, na katerega lahko ob pridoblienem soglasju OU posredniski
organ prenese Vv izvajanje dolo&ene naloge skladno z slovensko kohezijsko Uredbo. Ce

:)eraeir?ISkl izvajalski organ hkrati nastopa kot upravi¢enec in izvajalski organ, obstoji dolZznost
9 zagotovitve lo€enosti funkcij, ki se zagotovi z delitvijo nalog med notranje organizacijske
enote izvajalskega organa.
Upravienec je pravna ali fizi€na oseba, katere operacija je bila odobrena:
UpraniEsres v primeru javnega razpisa in javnega poziva s pravhomocnim sklepom o izboru;

v primeru neposredne potrditve operacije s sklenitvijo pogodbe o sofinanciranju.
Upravienec je oseba, ki izvaja operacijo in je odgovorna za njeno izvedbo.

Pomeni geografsko obmocje, ki ga pokriva Operativni program 2014-2020. Operativni
program 2014-2020 pokriva v Republiki Sloveniji dve regiji, in sicer Kohezijsko regijo
Programsko | vzhodna Slovenija in Kohezijsko regijo zahodna Slovenija, pri éemer je vsaka od teh regij
obmodje definirana kot svoje programsko obmocje. Operacija ali del operacije se izvaja v
posameznem programskem obmodju, razen v primerih izjem, dolo¢enih v 70. &lenu
Uredbe (EU) §t. 1303/2013.

Nacin izbora | Nacini izbora operacij, ki so med sabo enakovredni, so: (1) javni razpis (2) javni poziv in
operacije (3) neposredna potrditev operacije.

Pomeni projekt, pogodbo, ukrep ali skupino projektov, ki jih izbere posredniski organ ali
OU ter prispeva k ciliem povezane prednostne naloge ali prednostnih nalog, na katere
Operacija se nanaSa. V okviru financnih instrumentov operacijo sestavljajo financni prispevki
programa k finanénim instrumentom in nadaljnja finanéna podpora navedenih finan&nih
instrumentov. Operacija je raven, ki se vnasa v informacijski sistem OU.

Kratica Pomen
EKP Evropska kohezijska politika
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Kratica Pomen

Evropski strukturni in investicijski skladi vklju€ujejo ESS, ESRR, KS, Evropski sklad za

ESI o ) . . Lo
pomorstvo in ribistvo in Evropski kmetijski sklad za razvoj podezelja

ESRR Evropski sklad za regionalni razvoj

ESS Evropski socialni sklad

IS e-MA Informacijski sistem organa upravljanja

JZP Javno-zasebno partnerstvo

KS Kohezijski sklad

MSP Mikro, malo ali srednje podjetje, kakor je opredeljeno v Priporo€ilu Komisije
2003/361/ES

ou Organ upravljanja (Sluzba Vlade Republike Slovenije za razvoj in evropsko kohezijsko
politiko)

ZNKP Zakpn, ki ureja nekatere koncesijske pogodbe za gradnje in koncesijske pogodbe za
storitve

Zz| Zahtevek za izplacilo

2 FINANCNO POSLOVANJE

’ 2.1 SPREMLJANJE IN EVIDENTIRANJE SREDSTEV NA OPERACIJI

Upravienec je v skladu s 125. ¢lenom Uredbe (EU) st. 1303/2013 dolzan voditi in spremljati porabo
sredstev za operacijo racunovodsko lo¢eno na posebnem stroskovnem mestu ali po ustrezni
racunovodski kodi za vse transakcije v zvezi z operacijo in za vsako operacijo posebej, tako da je v
vsakem trenutku zagotovljen pregled nad namensko porabo sredstev in mozen izpis iz poslovnih
evidenc. Vpisi v poslovne knjige morajo biti opravljeni na podlagi verodostojnih knjigovodskih listin,
skladno z nacionalnimi raunovodskimi predpisi.

Upraviéenec, ki ne vodi knjig za operacijo na lo¢enem stroSkovnem mestu ali po ustrezni
racunovodski kodi, iz svojih poslovnih knjig ne more lo€eno izpisati evidenc samo za posamezno
operacijo. Zato mora zaradi zagotavljanja loenega vodenja knjig za operacijo voditi druge pomozne
knjige.

Na lo€enem stroSkovnem mestu/raunovodski kodi se morajo evidentirati vsi poslovni dogodki, ki
se nana$ajo na operacijo, razen v primeru poenostavljenih oblik nepovratnih sredstev, kot so npr.
posredni stroski v pavsalu in standardni stroSek na enoto, kjer se na loenem stroSkovnem mestu
operacije (ratunovodski kodi) knijizijo le prihodki oziroma prilivi, medtem ko stroSkov (izdatkov), ki
se nanasajo in poplacujejo iz prejetih sredstev, ni treba evidentirati na stroSkovnem mestu operacije
(raCunovodski kodi).

2.2 PRIHODKI| OPERACIJE

Operacija, ki ustvarja prihodek je vsaka operacija, ki ustvarja neto prihodek. Neto prihodek pomeni
prilive denarnih sredstev, ki jih neposredno placajo uporabniki za blago in storitve, ki jih zagotavlja
operacija, kot so pristojbine, ki jih neposredno krijejo uporabniki za uporabo infrastrukture, prodajo
ali najem zemljis¢ ali stavb, ali izplagila za storitve, brez obratovalnih stroSkov in stroSkov
nadomestila za kratkotrajne naprave nastalih v zadevnem obdobju.

Prihranki pri obratovalnih stroSkih, ki jih ustvari operacija, razen prihrankov pri stroskih, ki izhajajo
iz izvajanja ukrepov za energetsko ucinkovitost, se obravnavajo kot neto prihodek, razen €e se ne
izravnajo z enakim zmanjSanjem v subvencijah za poslovanje.
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Vse neto prihodke v zvezi z operacijo je treba evidentirati in spremljati na posebnem stroSkovnem
mestu ali ustrezni raCunovodski kodi, zaradi ¢esar je v vsakem trenutku mozen locen izpis iz
racunovodskih evidenc.

Prihodke je treba spremljati za operacije, ki ustvarjajo neto prihodke po njihovem zakljucku in:

- ki se financirajo s strani ESRR in KS,

- katerih skupni upravi¢eni stroski so enaki oziroma presegajo 1 mio EUR,

- ki se ne financirajo s strani ESS, razen v primeru, da del operacije predstavljajo vsebine, ki
spadajo v okvir ESRR in vrednost skupnih upravi¢enih stroSkov tega dela operacije presega 1
mio EUR,

- ki niso predmet drzavnih pomodi,

- ki niso tehniéna podpora ali vracljiva podpora, za katero velja obveznost celotnega povradila
prejemkov in nagrad,

- ki niso operacije, ki se izvajajo v okviru skupnega akcijskega nacrta,

- ki ne predstavljajo podpore finanénim instrumentom in podporo iz njih ali

- katerih javna podpora ni v obliki pavSalnih zneskov ali standardnih stroSkov na enoto.

Za operacije, ki so predmet drzavnih pomodi, se prihodki spremljajo skladno s priglaSeno shemo

drzavnih pomogi.

Prihodke na operacijah se obravnava na dva razli¢na nacina:
1. ko prihodkov na operaciji ni mogoc€e objektivho oceniti vnaprej,
2. ko je prihodke na operaciji mogoce objektivho oceniti vnapre;.

1. Prihodki, ki jih ni mogoce objektivno oceniti vnaprej:

1a) operacija ustvarja neto prihodke po njenem zakljucku:

v primeru, ko prihodkov na operaciji ni mogoce objektivno oceniti vnaprej, se neto prihodek,
ustvarjen v treh letih od zaklju¢ka operacije ali do roka za predlozitev dokumentov za zakljuek
Operativnega programa 2014-2020, kar nastopi prej, odSteje od izdatkov, prijavijenih Evropski
komisiji. V obdobju spremljanja operacije upravi¢enec poro€a ministrstvu o nastalih neto prihodkih
na operaciji. Prinodke je treba evidentirati in spremljati na posebnem strodkovnem mestu ali ustrezni
raéunovodski kodi, tako da je v vsakem trenutku mozZen lo€en izpis iz raunovodskih evidenc
upravic¢enca.

1b) operacija ustvarja neto prihodke med njenim izvajanjem:

prihodke, ki nastajajo tekom izvajanja operacije in jih ni bilo mogoce objektivno oceniti vnaprej, je
treba upostevati ze pri zahtevku za izplacilo, saj se ustvarjeni neto prihodki odbijejo od zahtevanega
zneska. Poradun se izvede najkasneje ob predlozitvi zadnjega zahtevka za izplacilo. O neto
prihodkih, ki nastajajo med izvajanjem operacije, je upravi¢enec dolZzan porocati sproti, med
izvajanjem operacije.

2. Prihodki, ki jih je mogocZe objektivno oceniti vnapre;j:

2a) metoda izra€una finanéne vrzeli:

v primeru, ko je neto prihodke na operaciji mogoce oceniti vnaprej, se uporabi metoda izraCuna
financne vrzeli skladno z Uredbo o enotni metodologiji za pripravo in obravnavo investicijske
dokumentacije na podro¢ju javnih financ, delegirano Uredbo (EU) &t. 480/2014 in Smernicami EK
za izdelavo analize strodkov in koristi za investicijske projekt (Guide to Cost-Benefit Analysis of
Investment Projects, Economic appraisal tool for Cohesion Policy 2014-2020, december 2014,
http://ec.europa.eu/regional_policy/sources/docgener/studies/pdf/cba_guide.pdf) na podlagi
katerih se dolodi stopnja finan&ne vrzeli operacije.

Za dolocitev zneska sofinanciranja so relevantni neto prihodki, ki se dolocijo kot razlika med prihodki
in stroSki, upoStevaje predpisano diskontno stopnjo in referenéno obdobije, ki velja za posamezen
sektor ali podsektor, ki se nanasSa na operacijo. Prihodke in njihove odklone od naértovanih
vrednosti ob potrditvi operacije je treba spremljati tekom izvajanja in ob zakljusku. Ce se tekom
izvajanja operacije, do zaklju¢ka operacije spremenijo predpostavke, ki so bile uporabljene pri
izraCunu finan€ne vrzeli ob potrditvi operacije oziroma se na operaciji pojavijo druge spremembe, ki
vplivajo na izracun finanéne vrzeli, mora upravi¢enec ponovno opraviti izracun finanéne vrzeli. V
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primeru, da se vrednosti med seboj razlikujeta za 10 % ali ve&, mora upravi¢enec o tem obvestiti
ministrstvo, neupravi¢eno izplatana sredstva pa vrniti.

2b) uporaba pavSalne stopnje neto prihodka:

v primeru, da je prihodek na operaciji vnaprej dolo¢en na podlagi uporabe pavsalne stopnje neto
prihodka za sektor ali podsektor (Priloga V Uredbe (EU) §t. 1303/2013), pa se Steje, da je ves neto
prihodek, ustvarjen med izvajanjem operacije in po njeni izvedbi, upoStevan z uporabo pav$alne
stopnje, zato se naknadno ne odsteje od upravic¢enih izdatkov operacije.

V primeru, da operacija ustvarja neto prihodek, je treba priCakovane prihodke zajeti ze v
metodologijo za izracun pavsalnih stroSkov ali standardnih stroSkov na enoto.

V primeru, da tekom izvajanja operacije viSina skupnih upraviCenih stroSkov operacije doseze
oziroma preseze 1 mio EUR, mora upravi¢enec upostevati vsa pravila, ki so dolo€ena za obravnavo
prihodkov na operaciji.

3 UPRAVICENI STROSKI

] 3.1 SPLOSNA PRAVILA O UPRAVICENIH STROSKIH

Upravi€eni stroski in izdatki so tisti, ki:

. so navedeni v pogodbi o sofinanciranju, izhajajo iz predmeta pogodbe o sofinanciranju,
temeljijo na projekciji nartovanih strodkov in so skladni s pogodbo o sofinanciranju,

. SO z operacijo neposredno povezani ter potrebni za njeno izvajanje in so v skladu s cilji
operacije,

. so razumni in utemeljeni ter se skladajo z naceli u€inkovite, zakonite in gospodarne porabe
sredstev,

. temeljijo na verodostojnih knjigovodskih in drugih listinah,

o so dejansko nastali za dela, ki so bila opravljena, za blago, ki je bilo dobavljeno oziroma za
storitve, ki so bile izvedene,

o so nastali in bili s strani upravi€enca placani v okviru obdobja upravicenosti,

. so v skladu z veljavnimi pravili Evropske unije in nacionalnimi predpisi.

Izstavljanje raCuna ali druge enakovredne knjigovodske listine samemu sebi predstavija
neupravien strodek (npr. prikaz strodkov najema upravi¢enca za uporabo lastne nepremi€nine ali
infrastrukture). Med neupravi¢ene strodke sodi tudi najem samemu sebi (»notranji izraéun
najemnine«), to pomeni prikaz stroSkov najema upraviCenca za uporabo lastne nepremic¢nine ali
infrastrukture (enako velja za primere, ko je upravi¢enec vecinski lastnik ali v vecinski lasti
gospodarskega subjekta, ki daje nepremiénine ali infrastrukturo v najem oziroma v primerih, ko je
odgovorna oseba upraviCenca udelezena kot poslovodja, ¢lan poslovodstva ali zakoniti zastopnik
ali je neposredno ali prek drugih pravnih oseb udelezena pri ustanoviteljskih pravicah, upravljanju
ali kapitalu v ve€ kot 25 odstotnem deleZzu gospodarskega subjekta, ki daje nepremicnine ali
infrastrukturo v najem ipd.).

Izstavljanje radunov med konzorcijskimi partnerji ima za posledico neupravi¢enost stroska.

V primeru ugotovitve, da pri upravi¢encu obstaja nasprotje interesov z izbranim ponudnikom, so
stroski neupravi€eni. Neupravicen stroSek predstavlja na primer vkljuCitev osebe, ki je imenovana
za opravljanje funkcije zakonitega zastopnika upraviéenca (ne glede na obliko pogodbe oziroma
pravno podlago za opravljanje te funkcije) ali za katero obstaja nasprotje interesov, kot zunanjega
izvajalca na operaciji (ne glede na izvedbo postopka narocila). Nasprotje interesov se presoja ob
smiselnem upoS$tevanju t€. 3.1.3 Sodelovanje z zunanjimi izvajalci in upoStevanje ustrezne
zakonodaje navodil MIZS.
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Dvojno uveljavljanje stroSkov in izdatkov, ki so Ze bili povrnjeni iz katerega koli drugega vira, ni
dovoljeno. V tem primeru bo zahtevano vracilo ze izplaanega zneska sofinanciranja skladno s
pogodbo o sofinanciranju. Ce je dvojno uveljavljanje stro$kov in izdatkov namerno, se bo
obravnavalo kot goljufija. Vrnjeni zneski bodo za upravi¢enca izgubljeni.

UpraviCeni stroSki morajo biti izkazani z racuni ali drugimi dokumenti z enako knjigovodsko
vrednostjo, iz katerih je razvidno, da se nana$ajo na operacijo. K dokazilom, iz katerih ni jasno
razvidna povezava z operacijo, lahko ministrstvo zahteva obrazlozZitev o povezanosti stroSka s
konkretno operacijo.

Dokazovanje upravi¢enosti stroSkov in izdatkov je dolznost upravi¢enca.

3.1.1 Skupna podpora iz skladov (dopolnilno financiranje)

Skupna podpora iz skladov ESS in ESRR skladno z 98. ¢lenom Uredbe (EU) &t. 1303/2013
predstavlja moznost sofinanciranja dela operacije, katere stro$ki so upravi¢eni do podpore iz
drugega sklada na podlagi pravil o upraviCenosti, ki se uporabljajo za navedeni sklad. Moznost
skupne podpore iz skladov mora biti predvidena v nacinu izbora operacije (javni razpis, javni poziv
ali odloc¢itev OU o podpori v primeru neposredne potrditve operacije).

Skupna podpora iz skladov je dopustna pod pogojem, da so taki stroSki potrebni za izvedbo
operacije in so z njo neposredno povezani.

Stopnja skupne podpore iz skladov ne sme preseci 10 % skupnih upravi€enih stroSkov posamezne
operacije.

3.1.2 lIzvajanje operacije v konzorciju

V primeru, da operacijo izvaja konzorcij, vsa pravila za upravi¢ence veljajo tudi za konzorcijske
partnerje. Upravi€enec je kot poslovodedi konzorcijski partner pogodbeni partner ministrstvu, pri
¢emer pa so vsi partnerji konzorcija solidarno odgovorni za uspesno izvedbo operacije in doseganje
njenih zastavljenih ciljev in kazalnikov. Pravice, obveznosti in medsebojna razmerja med
konzorcijskimi partnerji ter njihove odgovornosti do ministrstva so dolo€ene s konzorcijsko pogodbo.

V konzorciju je upraviéenec kot poslovodeci konzorcijski partner med drugim dolZan:
- usmerjati in koordinirati delo konzorcijskih partnerjev,

- spremljati vsebinski in finan¢ni napredek operacije pri konzorcijskih partnerjih,

- preveriti prijavljene stroSke konzorcijskih partnerjev na skupnem Zzl in

- oddati skupni ZzI.

3.1.3 Sodelovanje z zunanjimi izvajalci in uposStevanje ustrezne
zakonodaje

V operacijah je sodelovanje z zunanjimi izvajalci dopustno, kadar je to potrebno za izvajanje
operacije in je tak stroSek predviden na ravni nacina izbora operacij (javni razpis, javni poziv ali
odlocitev OU o podpori v primeru neposredne potrditve operacije). Kljub sodelovanju z zunanjimi
izvajalci je za uspedno in pravilno izvedbo dejavnosti zunanjega izvajalca v okviru operacije
odgovoren upravicenec.

Pri naro€anju blaga, storitev in gradenj morajo upravicenci, opredeljeni kot naro¢niki po zakonu, ki
ureja javno naroCanje, ravnati skladno s tem zakonom. Zakon, ki ureja javno naroCanje, pa dolo¢a
njegovo uporabo tudi za narodila, ki jih subvencionirajo ali sofinancirajo posamezni narocniki po tem
zakonu, in katera zapadejo pod v tem zakonu dolo¢ene kriterije. Skladno s tem zakonom ravnajo
tudi upravi€enci, ki so se k temu zavezali v prijavnici, ne glede na to, da jih zakon, ki ureja javno
narocanje, k temu ne zavezuje.
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UpraviCenci, ki so naroCniki po zakonu, ki ureja javno naroCanje, pri naro€anju blaga, storitev in
gradenj, kadar je vrednost brez DDV enaka ali vi§ja od 5.000 EUR in niZja od 20.000 EUR za blago
in storitve oziroma 40.000 EUR za gradnje oziroma 750.000 EUR za socialne in druge posebne
storitve (npr. t. i. evidenéna narocila), upostevajo nacela gospodarnosti, u¢inkovitosti in uspesnosti
ter v delu, kot dolo€a zakon, ki ureja javno naroCanje, tudi nacelo transparentnosti. V navedenem
primeru pri naro€anju blaga, storitev in gradenj pridobijo (dejansko prejmejo) najmanj 3 relevantne
ponudbe ali izkazejo, da so posredovali povpraSevanje vsaj 6 relevantnim ponudnikom (e je na
trgu toliko ponudnikov), pri ¢emer mora biti izbrana ponudba primerljiva s cenami na trgu.

Upravi€enci, ki niso naro&niki po zakonu, ki ureja javno naro€anje, pri naro¢anju blaga, storitev in
gradenj, kadar je vrednost brez DDV enaka ali vi§ja od 5.000 EUR, upostevajo nacela
gospodarnosti, ucinkovitosti in uspesnosti. V navedenem primeru pri naro€anju blaga, storitev in
gradenj, pridobijo (dejansko prejmejo) najmanj 3 relevantne ponudbe ali izkazejo, da so posredovali
povpraSevanje vsaj 6 relevantnim ponudnikom (e je na trgu toliko ponudnikov), pri Eemer mora biti
izbrana ponudba primerljiva s cenami na trgu.

Prejem 3 ponudb ali posredovanje povprasevanja 6 ponudnikom zagotavlja zadostno garancijo za
skladnost s trzno ceno zgolj, e so ponudbe oziroma ponudniki relevantni. Ponudba oziroma
ponudnik se Steje za relevantnega, Ce je upravi€enec preveril ustreznost zmogljivosti ponudnika in
je preveril, da ne obstaja nasprotje interesov. Nacin preverjanja relevantnosti (smiselna uporaba
dolocil o ugotavljanju sposobnosti in doloc€il o prepreevanju nasprotja interesov po zakonu, ki ureja
javno naroc¢anje):

- zmogljivost ponudnika: upravi¢enec je preveril, da dobavitelj lahko zagotovi zahtevano
blago ali storitve (kjer to ni omejeno samo na seznam dejavnosti, vkljuéenih v javno
dostopen register poslovnih subjektov), kar se dokazuje z npr. izpisi iz spletnih strani
ponudnikov, izpisi iz Ajpes, izpolnjene izjave ponudnikov in

- nasprotie interesov: upravienec je preveril, da ne obstaja neposredna ali posredna
povezava osebe, ki vodi/sodeluje/odlo¢a v postopku naroanja s ponudnikom in da prejete
ponudbe niso od gospodarskih subjektov, za katere se Steje, da so povezane druzbe (glede
na dolo¢be zakona, ki ureja gospodarske druzbe), kar se dokazuje z npr. izpisi iz Ajpes,
izpolnjene izjave ponudnikov, izpolnjene izjave oseb, ki vodijo/sodelujejo/odlogajo v
postopku naro€anja glede (ne)obstoja neposredne ali posredne povezave s ponudnikom.

V primeru zasebnega vlaganja v javne projekte in/ali javnega sofinanciranja zasebnih projektov, ki
S0 Vv javnem interesu (v nadaljevanju: javno-zasebno partnerstvo oziroma JZP), morajo upraviéenci,
opredeljeni kot javni partner (ali drug javni partner) po zakonu, ki ureja JZP, ravnati skladno s tem
zakonom. V primeru izvajanja storitev ali gradenj preko koncesijske pogodbe, ki zapadejo pod
ZNKP, morajo upravi¢enci ravnati skladno z ZNKP.

Upravi¢enci vodijo eno evidenco javnih naro il (lo€eno za javna narocila z objavami in loCeno za
vsa narocila pod vrednostnim pragom za objavo oziroma za vsa narocila, ki ne zapadejo pod javno-
naro¢niSko zakonodajo), JZP in koncesijskih pogodb po ZNKP v prilogi 6 Evidenca javnih narodil,
JZP in postopka po ZNKP ter jo ob vsakem novem oddanem javnem naro ilu/postopku JZP oziroma
po ZNKP dopolnijo in posredujejo ministrstvu.

V postopku oddaje javnega naroc€ila, t. i. evidenénega narodila ali narogila, ki ne zapade pod javno-
narocnisko zakonodajo, v primeru JZP in postopka po ZNKP upraviéenec uposSteva pravila
obves€anja in informiranja javnosti, kot so opredeljena v poglavju Obves¢anje javnosti navodil
MIZS.

3.1.4 Trajnost in omejitve glede sprememb operacij

Pri operaciji ESRR ali KS, ki vkljuéuje naloZbe v infrastrukturo ali produktivhe naloZbe, je
upravi¢enec dolZzan upostevati trajnost in omejitve glede sprememb operacij, kot to dolo¢a 71. ¢len
Uredbe (EU) st. 1303/2013. Upravi¢enec mora za te operacije zagotoviti, da v roku 5 let (oziroma 3
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let, Ce gre za vzdrZevanje nalozb ali delovnih mest, ki so jih ustvarila MSP) od datuma konénega

izplaCila upraviCencu ali v €asu, ki je doloCen v pravilih o drzavni pomodi, ne pride do:

- prenehanja ali premestitve proizvodne dejavnosti iz programskega obmocja ali

- spremembe lastniStva postavke infrastrukture, ki daje podjetju ali javnemu organu
neupravi¢eno prednost ali

- bistvene spremembe, ki vpliva na znacaj, cilje ali pogoje izvajanja, zaradi Cesar bi se
razvrednotili prvotni cilji operacije.

Prav tako mora upravi¢enec zagotoviti, da se proizvodna dejavnost v roku 10 let od zadnjega

izplaCila upravi¢encu ali v ¢asu, Ki je doloen v pravilih o drzavni pomodi, ne premesti iz Evropske

unije, razen kadar je upravi¢enec MSP.

Pri operaciji ESS in operaciji ESRR ali KS, ki ni nalozba v infrastrukturo ali produktivha nalozba in
pri kateri gre za drzavno pomoc¢ in zanjo velja obveznost za vzdrZzevanje nalozb v skladu z veljavnimi
pravili o drzavni pomodi, je upravi¢enec dolzan upostevati trajnost in omejitve glede sprememb
operacij kot to dolo¢a 71. €len Uredbe (EU) &t. 1303/2013, kadar gre za prenehanje ali premestitev
proizvodne dejavnosti. Upravicenec mora za te operacije zagotoviti, da v obdobju iz zgoraj
navedenih pravil ne pride do prenehanja ali premestitve proizvodne dejavnosti.

Ce upravigenec tega ne uposteva in pride do nastopa zgoraj navedenih okoli$&in, je upravienec
dolzan izpla¢an znesek sofinanciranja, sorazmerno z obdobjem v zvezi s katerim ustrezne zahteve

niso bile izpolnjene, vrniti.

Zgoraj navedeno ne velja za operacije, pri katerih preneha proizvodna dejavnost na podlagi ste€aja,
ki ni posledica goljufij.

3.1.5 Posebnosti posameznih skladov

Stroski, ki so neupraviCeni do sofinanciranja iz posameznih skladov ESS, ESRR in KS, so
opredeljeni v veljavnih navodilih OU o upravienih stroskih, v poglavju 4 Posebnosti posameznih
skladov.

3.2 VRSTE UPRAVICENIH STROSKOV IN DOKAZILA

Upravi€eni stroski, ki se lahko sofinancirajo iz sredstev EKP, so po namenu razdeljeni na:

1. investicije v opredmetena osnovna sredstva: nakup in gradnja nepremicnin, nakup zemlji8¢,
napeljave, stroji, oprema, pohistvo in prevozna sredstva; ter v neopredmetena sredstva ALl
stroSke uporabe osnovnih sredstev (stroski amortizacije);

stroske plac in povracil stroSkov v zvezi z delom;

posredne stroske;

stro8ke informiranja in komuniciranja;

davek na dodano vrednost (DDV);

stro8ke storitev zunanijih izvajalcev;

druge specifine vrste stroSkov (npr. Solnine).

NoogMwd

Vrste upraviCenih stroskov in obvezna dokazila o nastanku in placilu posameznih vrst upravi¢enih
strokov, ki jih upravi€enci v skenirani obliki predloZijo ministrstvu, so navedena v veljavnih navodilih
OU o upravicenih stroskih, v poglavju 2 Vrste stroskov ter v t€. 3.3. Posebna pravila za posamezne
vrste upraviéenih stroskov navodil MIZS.

Za nekatere vrste stroSkov je treba pridobiti predhodno potrditev s strani skrbnika pogodbe o
sofinanciranju na ministrstvu kot je navedeno v t&. 3.3. Posebna pravila za posamezne vrste
upravicenih stroskov navodil MIZS. V okviru predhodne potrditve ministrstvo preverja zgolj
skladnost nacrtovanega strodka s cilji operacije, pri Eemer ministrstvo upravi¢enost posameznega
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strodka preverja Sele pred izplagilom Zzl iz proraduna Republike Slovenije, in lahko stroSek v
primeru, da ugotovi, da ta ni upravicen, izlo€i iz Zzl kot neupravic¢enega.

Vrste upravienih stroSkov v okviru posamezne operacije so opredeljene na ravni nacina izbora
operacij (javni razpis, javni poziv ali odlo¢itev OU o podpori v primeru neposredne potrditve
operacije) in v pogodbi o sofinanciranju.

Pri posamezni operaciji so lahko upravi€eni stroski dodatno omejeni ali pa so predvidena dodatna
dokazila. Kot dodatno dokazilo je na primer lahko dolo¢ena odobritev stroSka s strani ministrstva.
Predhodna odobritev stroSka s strani ministrstva ne pomeni, da bo stroSek tudi dejansko upravicen
oziroma je lahko ob kateremkoli nadzoru ugotovljeno, da je neupravicen.

Dokaz, da je stro$ek oziroma izdatek nastal, sta racun ali e-racun in dokazilo o placilu upravi¢enca,
ki dokazuje, da je bil racun dejansko placan (kopija transakcijskega raCuna upravi¢enca, potrdilo o
bremenitvi racuna ali druga knjigovodska listina enakovredne narave).

Za namene preverjanj upravljanja v skladu s 125. ¢lenom Uredbe (EU) §t. 1303/2013 se lahko
zahtevajo dodatna dokazila o upravi¢enosti stroSkov in izdatkov, ki niso navedena v veljavnih
navodilih OU o upravicenih stroskih, v poglavju 2 Vrste stroSkov ter v t&. 3.3. Posebna pravila za
posamezne vrste upravienih stro§kov navodil MIZS, ne glede na vrsto in obliko strokov (dejanski
stroski ali poenostavljene oblike).

3.3 POSEBNA PRAVILA ZA POSAMEZNE VRSTE UPRAVICENIH
STROSKOV

V tem poglavju so opredeljene posebne zahteve ministrstva, ki jih je upravi¢enec dolzan dodatno
upostevati pri posamezni vrsti upravi¢enih stroSkov ob upoStevanju osnovnih pravil, dologenih v
veljavnih navodilih OU o upravi€enih stroskih, v poglavju 2 Vrste strodkov in poglavju 4 Posebnosti
posameznih skladov.

3.3.1 Investicije

Dokazila o realizaciji gradbenih, obrtniskih in inStalacijskih del (racuni ali obracunske situacije)
morajo biti potrjena (podpis, datum, Zig, ¢e se slednji uporablja) s strani upravi€enca in izvajalca
del.

Skladno z navodili OU nakup nepremicnin ni upravi¢en stroSek iz sredstev ESS, enako velja za
gradnjo nepremicnin, Ki prav tako ni upravi¢en stroSek iz sredstev ESS.

Za presojanje razmejitve med stroSkom gradnje in opreme, pri ¢emer slednja predstavlja upravi¢en
stroSek iz sredstev ESS, se smiselno uporabi tocka 2a) prvega odstavka 2. ¢lena Zakona o javnem
naro€anju (Uradni list RS, &t. 91/15, s spremembami), ki kot javno narocilo gradenj dolo¢a tudi
izvedbo gradenj, povezanih z eno od dejavnosti s Seznama dejavnosti na podrocju graden;j, ki je
Priloga Il Direktive 2014/24/EU. Vse navedene dejavnosti po enotnem besednjaku javnih narogil
(nomenklaturi CPV) iz Priloge Il Direktive 2014/24/EU sodijo v podro€je gradbeniStva in so
neupravi¢ene do sofinanciranja iz stroSka opreme in posledi¢no iz sredstev ESS.

3.3.1.1 Oprema in druga opredmetena osnovna sredstva, investicije v
neopredmetena sredstva

Stroski strokovnih gradiv, didakti¢nih pripomoc¢kov, licenc ipd. sodijo v okvir vrste stroSka Oprema
in druga opredmetena osnovna sredstva, investicije v neopredmetena sredstva.

Navodila MIZS za izvajanje operacij evropske kohezijske politike v programskem obdobju 2014-2020, ver. 2.8 Stran 13



V primeru predaje tretjim osebam so upravi€eni izkljuéno stroski strokovnih gradiv, didakti¢nih

pripomockov, licenc ipd. Poleg dokazil, navedenih v veljavnih navodilih OU o upravienih stroskih,

v poglavju 2 Vrste stroskov, je v tem primeru treba predloziti tudi:

- seznam oseb oziroma institucij, ki so jim bila strokovna gradiva, didakti¢ni pripomocki, licence
ipd. poslana/predana, s podpisi prejemnikov oziroma drugo dokazilo o prejemu.

3.3.1.2 Gradnja nepremic¢nin

Poleg dokazil, navedenih v veljavnih navodilih OU o upravi¢enih stroskih, v poglavju 2 Vrste
stroskov, je za to vrsto stroska treba predloziti tudi:

- gradbeno dovoljenje, ki je pravhomocno, in vse morebitne njegove spremembe.
3.3.2 Stroski uporabe osnovnih sredstev

3.3.2.1 Amortizacija nepremicnin in opreme

Poleg dokazil, navedenih v veljavnih navodilih OU o upravi¢enih stroskih, v poglavju 2 Vrste
stroSkov, upraviCenec za to vrsto stroSka predlozi tudi:

- racun za nabavljeno osnovno sredstvo.

3.3.3 Stroski pla¢ in povracil stroskov v zvezi z delom

3.3.3.1 Stroski plac

Za delovna mesta, ki so za polni (ali krajsi) delovni €as financirana s sredstvi EKP, upravi¢enec

sklene pogodbo o zaposlitvi z zaposlenim, v kateri je poleg splosnih sestavin pogodbe o zaposlitvi
navedeno tudi naslednje:

. logotip EKP, skladno z navodili OU na podro&ju komuniciranja vsebin,

. vsebina pogodbenega dela, povezana z operacijo,

. Stevilo ur dela mesecno ali delez zaposlitve na operaciji (v %),

. obdobje opravljanja dela na operaciji (zacetek in konec),

. navedbo o obves€anju in informiranju javnosti, skladno z navodili OU na podrocju
komuniciranja vsebin,

. navedba o obveznosti poro€anja (zgolj v primeru, ko ne gre za 100 % zaposlitev na operaciji).

V primeru, da zaposleni izvaja delo na operaciji na podlagi obstoje€e pogodbe, upravi¢enec sklene
z zaposlenim aneks k obstojeci pogodbi oziroma drug ustrezen pravni akt, ki mora vsebovati zgoraj
omenjene podatke. Upravi¢enec je dolzan spremljati delez zaposlitve zaposlenega na operaciji in
po potrebi skleniti z zaposlenim nov aneks oziroma drug ustrezen pravni akt.

Upravi¢enec ob predlozitvi prvega Zzl vse pogodbe o zaposlitvi, anekse oziroma druge akte pripravi
v posebnem sklopu v IS e-MA, katerega se po potrebi dopolnjuje z novimi pogodbami, aneksi
oziroma drugimi akti.

Skladno z delovno-pravno zakonodajo je iziemoma mozno iz sredstev EKP uveljavljati tudi placilo
za nadurno delo ter del plade za delovno uspeSnost iz naslova poveanega obsega dela. V primeru
uveljavljanja povedanega obsega dela ali nadurnega dela je upravi¢enec poleg dokazil, navedenih
v navodilih OU o upravicenih stroskih, dolzan predloziti tudi dogovor in sklep oziroma odredbo in
obracun opravljenega dela.

Po navodilih OU o upravi¢enih stroskih so v okviru stroskov pla¢ upravi¢eni osebni prejemki tudi
odpravnine v skladu z 79. ¢lenom Zakona o delovnih razmerjih (Uradni list RS, §t. 21/13, s
spremembami), kar pomeni odpravnine za zaposlene na operaciji, ki so sklenili pogodbo o zaposlitvi
za doloCen €as po 12. 4. 2013.
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V okviru stroSkov pla¢ so upraviCeni tudi stroski za preventivne zdravstvene preglede za 100 %
zaposlene pri operacijah pred prvo zaposlitvijo ali po prenehanju opravljanja dolo¢enega dela na
dolo¢enem delovnem mestu za ve€ kot 12 mesecev. Stroski za obdobne zdravstvene preglede niso
upraviceni. Dokazila za stroSke za preventivne zdravstvene preglede so:

1. racun;

2. napotnica ali drug dokument, iz katerega je razvidna oseba, napotena na pregled;

3. dokazilo o plagilu (bancni izpisek ali izpis UJP).

PlaCe so upraviCen stroSek v tistem delu, ki se nana$a na obdobje upravi¢enosti stroSkov operacije,
zato stroski pora¢unov iz obdobij izven obdobja upravi¢enosti niso upraviceni.

Za zaposlene v javnem sektorju so pri plaCah neupravieni dodatki, ki se nana$ajo na 36. in 39.

Clen Kolektivne pogodbe za javni sektor (Uradni list RS, &t. 57/08, s spremembami). Tako so

neupraviceni naslednji dodatki (smiselno se upoSteva tudi za zaposlene v zasebnem sektorju):

- CO010 polozajni dodatek

- CO030 dodatek za mentorstvo, razen v posebnih primerih, ko se dodatek neposredno navezuje
na vsebino operacije

- C080 dodatek za izmensko delo ali no¢no delo (oziroma za redno delo v popoldanskem ¢asu),
razen v posebnih primerih, ko se dodatek neposredno navezuje na vsebino operacije (izpolnjeni
pogoji iz KPDVIZ in razvidno iz ¢asovnic)

- C090 dodatek o delienem delovnem ¢asu, razen v posebnih primerih, ko se dodatek
neposredno navezuje na vsebino operacije (razvidno iz asovnic — 2 ure premora)

- C100, C110, C111 dodatek za delo ponodi, v nedeljo ali praznik, razen v posebnih primerih, ko
se dodatek neposredno navezuje na vsebino operacije

- C120 nadurno delo, razen v posebnih primerih, ko se dodatek neposredno navezuje na vsebino
operacije

- C130 za stalno pripravljenost

- C204 dodatek za usposobljenost in pou¢evanje treh ali ve€ po vsebini razli¢nih predmetov

- od C205 do vkljuéno C218, razen v posebnih primerih, ko se dodatek neposredno navezuje na
vsebino operacije

- €900 poracun dodatkov, razen v posebnih primerih, npr.: poradun dodatka za delovno dobo,
porac¢un dodatka za podiplomsko izobrazbo

- D010 dodatek za redno delovno uspesnost, zatasno se ne izplauje skladno z ZUJF

- D030 delovna uspesnost zaradi prodaje blaga in storitev na trgu

- D060 dodatek za delovno uspesnost iz naslova uéne obveznosti za visoko Solstvo

- DO070 dodatek za delovno uspesnost iz naslova u¢ne obveznosti

- DO071 dodatek za delovno uspesnost iz naslova u¢ne obveznosti za ravnatelje

- D900 poracun dodatkov po D, razen v primerih, ko gre za poraCun upravi¢enih dodatkov in je
ta poracun ustrezno podkrepljen z dogovorom in sklepom z ustreznimi datumi.

Pri uveljavljanju upraviéenega stroska plac¢ veljajo za direktorje javnih zavodov naslednja pravila:

1. direktorji oziroma ravnatelji osnovnih, srednjih in visjih Sol, vrtcev, dijaskih domov, zavodov s
posebnimi potrebami, glasbenih $ol in drugih javnih zavodov, vedno zaposleni za polni delovni
Cas, znotraj le-tega ne morejo biti prerazporejeni na operaciji, ker so prvenstveno zaposleni za
izvajanje funkcije direktorja oziroma ravnatelja, prav tako so sredstva za njihovo delovno mesto
ze 100 % zagotovljena iz javnih virov (prepoved dvojnega financiranja);

2. direktorjem organizacij za izobraZzevanje odraslih, ki izvajajo izobrazevalne programe in
infrastrukturne dejavnosti, dolo&ene z letnimi programi izobraZzevanja odraslih, se pri izraunu
viSine sredstev za placge, iz naslova vodenja zavoda, smiselno uporabijo dolo¢be 13., 20. in 26.
¢lena Odredbe o standardih in normativih v izobraZevanju odraslih (Uradni list RS, &t. 43/00, s
spremembami). ViSina sofinanciranja plade za opravljanje strokovnega dela se dolodi v skladu
z navedeno odredbo oziroma z dokazili na osnovi elaborata projekta;

3. povecan obseg dela:

- ravnatelji srednjih Sol in ostalih, ustanovljenih s strani Vlade Republike Slovenije, moznost
10% povecanega obsega, Ce:
- pridobijo sklep Sveta zavoda
- soglasje Vlade RS
- ravnatelji OS, DD ipd., moznost 10% povedanega obsega, &e:
- pridobijo sklep Sveta zavoda
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- soglasje financerja
- ravnatelji vrtcev in LU:
- pridobijo sklep Sveta zavoda
- soglasje financerja
4. delo preko polnega delovnega ¢asa: direktorji javnih zavodov, ki hkrati opravljajo tudi delo v
svojem osnovnem poklicu, izjemoma, s soglasjem pristojnega ministra.

Stevilo delovnih ur na operaciji pri pla¢ah:

e za zaposlene, ki so 100 % zaposleni na ve¢ operacijah, sofinanciranih iz sredstev EKP, se v
Stevilu delovnih ur na operaciji uposteva tudi Stevilo ur lethega dopusta, bolniske v breme
delodajalca in praznikov (navedite v ¢asovnici in obrazcu o stroskih dela v Il. delu, stolpec 5).

e za zaposlene, ki so na operaciji zaposleni delno, se v Stevilu delovnih ur na operaciji uposteva
Stevilo ur letnega dopusta, bolniSke v breme delodajalca in praznikov in sicer v delezu, skladno
s pogodbo o zaposlitvi (navedite v €asovnici in obrazcu o strodkih dela v Il. delu, stolpec 5).
Primer: zaposleni ima v pogodbi o zaposlitvi navedeno, da dela na operaciji 20 %. V mesecu
marcu je bil odsoten 8 ur (1 dan bolniSke odsotnosti) — v tem mesecu lahko v okviru operacije
uveljavlja 20 % od 8 ur, to je 1,6 ur za dan bolniSke odsotnosti.

Upravi¢enec poleg dokazil za stroSke pla¢ skladno z veljavnimi navodili OU o upraviéenih stroskih
(poglavie 2 Vrste stroSkov) predlozi tudi dokazila oziroma uposSteva posebnosti, kot so opredeliene v

nadaljevanju.

V prilogi 1 se v formatu preglednice nahaja obrazec o stroskih dela, ki nadomes¢a dokazilo metodologije
izrauna urne postavke iz navodil OU o upravi¢enih stroskih.

V prilogi 3 se nahaja obrazec ¢asovnica, in sicer za zaposlene (v primeru, da gre za 100 % zaposlitev
na posamezni operaciji, mese¢na ¢asovnica ni potrebna), podjemnike in Studente. Upravicenec pa je
dolzan za 100 % zaposlenega na posamezni operaciji predloziti obrazec o stroskih dela.

Podrobneje opredeljena dokazila o placilu neto place ter davkov in prispevkov Finan&ni upravi Republike

Slovenije (v nadaljevanju: FURS):

1. vprimeru skupnega nakazila za vse zaposlene je, poleg izpisa iz TRR, treba predloziti tudi seznam,
iz katerega je razviden skupni znesek nakazila, posamezni neto zneski ter imena in priimki tistih
zaposlenih, katerih plada se uveljavlja kot upravi¢en stroSek. Seznam torej vsebuje podatke za vse
zaposlene; imena in priimki zaposlenih, katerih plata se ne uveljavlja kot upravi¢en stroSek, so
lahko izbrisana, pri €emer pa so njihovi posamezni neto zneski vseeno razvidni.

2. dokazila o plaanih prispevkih in davkih ter za javne usluzbence dokazilo o placilu KDPZJU
(obveznost po zakonu) s seznamom v primeru skupnega nakazila, kot je naveden v t&.1:

- moznost A:

¢ individualni REK;

o (skupni) REK-1- Obracun dav¢nih odtegljajev za dohodke iz delovnega razmerija;
e izpis iz TRR o pladilu davkov in prispevkov FURS-u.

- moznost B:

¢ individualni REK;

¢ dokazilo FURS-a o placanih prispevkih in davkih.

Druga dokazila, ki jih hrani upraviCenec in jih ne predlozi Zzl, razen &e je k predloZitvi izrecno pozvan:
1. dokumentacija v postopku javnega nateCaja ali postopka po zakonu, ki ureja delovna razmerja
2. evidenca delovnega Casa (izpis iz registrirne ure oziroma druga ustrezna evidenca).

3.3.3.2 Stroski za sluzbena potovanja

Povracila za izdatke potovanj in dnevnic, povezana z operacijo, lahko upravi¢enec uveljavija samo za
pri njem zaposlene osebe na operaciji. Za ostale zaposlene pri upravicencu se ta stroSek lahko uveljavlja
zgolj iziemoma.

Kotizacijo se lahko uveljavlja le za zaposlene na operaciji.
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3.3.4 Posredni stroski

Stro&ki raCunovodskih storitev so upravi€eni izkljuéno kot posredni stro3ki.

3.3.5 Stroski informiranja in komuniciranja

Pri stroSkih oglasevalskih storitev in stroskih objav je upravi¢enec poleg dokazila o izvedbi (medijski
izdelek) dolzan oznaditi tudi vir objave (mesto objave in datum).

Za strokovna gradiva in podporne materiale, ki niso namenjeni strogo promocijskim aktivnostim in ki so
bili predani tretji osebi, tako da niso ve€ v lasti upravi¢enca oziroma konzorcijskega partnerja (npr. nakup
strokovnih gradiv in podpornih materialov, €e niso predvideni v stroskih opreme) je upravi¢enec poleg
dokazil, navedenih v veljavnih navodilih OU, v poglavju 2 Vrste stroSkov, dolzan predloziti tudi:

- seznam oseb oziroma institucij, ki jim je bila publikacija (gradivo) poslana/predana, s podpisi
prejemnikov oziroma drugo dokazilo o prejemu.

Stroski izvedbe zaklju€ne konference so del stroSkov informiranja in komuniciranja (stroski organizacije
in izvedbe konferenc, seminarjev in simpozijev), pri ¢emer lahko vkljuujejo stroSke najema prostorov
in opreme, pogostitve, honorar, prevozne stroSke in stroSke prenoCevanja za predavatelja in vabljene
goste, prevajalske storitve, gradivo in druge stroSke, predhodno odobrene s strani ministrstva. Poleg
dokazil, navedenih v veljavnih navodilih OU o upravi¢enih stroskih v poglavju 2 Vrste stroskov, je
upraviCenec dolzan predloziti tudi:

- dokazila o izvedbi: program, vabilo, lista prisotnosti, fotografije, objave v medijih, razdeljeno gradivo,
besedilo ali predstavitev s predavanj, dobavnica, ipd.

StroSki najema prostorov in opreme ter stroSki nastopov na sejmih in razstavah so del stroSkov
informiranja in komuniciranja, ¢e sluzijo promocijskim aktivnostim na operaciji (npr. izvedba konferenc,
seminarjev ali simpozijev, udelezba na sejmih ali razstavah) in so placani tretji osebi. StroSki najema
prostorov in opreme za zaposlene so lahko upravieni zgolj v okviru poenostavljenih oblik nepovratnih
sredstev in vradljivih podpor. Poleg dokazil, obveznih po navodilih OU o upravi€enih strokih v poglavju
2 Vrste stroSkov, upraviCenec po potrebi predlozi Se listo prisotnosti.

Za stroSke brezalkoholnih pija¢ in prigrizkov na seminarjih oziroma usposabljanjih, ki so del stroSkov
informiranja in komuniciranja (stroski organizacije in izvedbe konferenc, seminarjev in simpozijev), poleg
dokazil, navedenih v navodilih OU o upravi¢enih stroskih v poglavju 2 Vrste stroSkov, je upravi¢enec
dolZan predloZi tudi listo prisotnosti. StroSki alkoholnih pija¢ niso upravi€en stroSek. Pri uveljavljanju
upraviCenih stroSkov se morajo upoStevati tudi omejitve iz priloge 4: NajviSje vrednosti nekaterih
upravicenih stroskov, ki pa ne veljajo za stroSke pogostitev na zaklju¢ni konferenci.

3.3.6 Davek na dodano vrednost (DDV)

V primeru, ko se tekom izvajanja operacije spremeni dejavnost operacije ali se spremeni odbitni delez,
doloCen ob nacrtovanju upraviCenih stroSkov in izdatkov, mora upraviéenec ob vsaki spremembi
predloZiti ministrstvu (z elektronsko ali navadno posto) novo potrdilo FURS, iz katerega je razviden
spremenjen - dejanski odbitni delez za vsako posamezno leto izvajanja operacije.

Pri uveljavljanju stroSkov upravi¢enec v primeru samoobdav¢itve predlozi dokazila o placgilu DDV, &e je
DDV upravic€en stroSek (obrazec DDV-O, evidenca prejetih in izdanih raéunov, dokazilo o placilu, ¢e
nastane obveznost placila DDV).
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3.3.7 Stroski storitev zunanjih izvajalcev
3.3.7.1 Delo po pogodbi o opravljanju storitev

StroSki najema prostorov in opreme so del stroskov dela po pogodbi o opravljanju storitev, e so
namenjeni neposrednemu izvajanju operacije (izvedba delavnic, usposabljanj ipd., ki so del vsebinskih
aktivnosti na operaciji). Obsegajo stroSke najema prostorov in opreme za potrebe izvajanja operacije,
pladane tretji osebi. Stroski najema prostorov in opreme za zaposlene so lahko upravi¢eni zgolj v okviru
poenostavljenih oblik nepovratnih sredstev in vracljivih podpor. Poleg dokazil, navedenih v navodilih OU
o upravicenih strokih v poglavju 2 Vrste stroSkov, upravi¢enec po potrebi predlozZi listo prisotnosti.

Ne glede na navodila OU o upravi¢enih stroSkih se kot ustrezno dokazilo namesto pogodbe lahko
predloZi tudi naro ilnica, kadar ni drugace dolo€eno z zakonodajo in predpisi.

3.3.7.2 Delo po podjemni in avtorski pogodbi

Upravi€enci lahko za izvajanje operacije sklepajo podjemne pogodbe in avtorske pogodbe z zunanjimi
sodelavci.

Zakon o avtorskih in sorodnih pravicah (Uradni list RS, §t. 16/2007 — uradno preciS¢eno besedilo s
spremembami) ureja razmerja v zvezi z intelektualnim delom avtorske narave, Obligacijski zakonik

(Uradni list RS, §t. 97/2007 — uradno precis¢eno besedilo s spremembami) pa ureja razmerja v zvezi z
delom po podjemni pogodbi.

Sklepanje avtorskih in podjemnih pogodb s svojimi zaposlenimi je neupravicen stroSek. Prav tako je
stroSek avtorskih in podjemnih pogodb neupravi¢en v primeru konzorcija ne glede na to, kateri izmed
konzorcijskih partnerjev sklene avtorsko oziroma podjemno pogodbo z zaposlenim pri kateremkoli
konzorcijskem partnerju. V primeru izpladila avtorskega honorarja preko avtorske agencije je stroSek
provizije agencije upravicen.

Avtorska ali podjemna pogodba mora poleg splo3nih dolog€il vsebovati tudi:

. logotip EKP, skladno z navodili OU na podro¢ju komuniciranja vsebin,

. vsebino pogodbenega dela (razvidna povezava z operacijo),

o bruto ceno na enoto,

. Stevilo ur dela, avtorskih pol idr.,

. rok in €as izvedbe,

. navedbo o obveznosti porocanja,

o navedbo o obves¢anju in informiranju javnosti, skladno z navodili OU na podrocju komuniciranja
vsebin,

. navedbo, da avtor oziroma podjemnik ni zaposlen pri upravi¢encu (narocniku),

. navedbo o upraviCenosti drugih stroSkov (prevozni stroski, stroski prenoCevanja), Ce je
relevantno.

Pri izbiri podjemnika oziroma avtorja je treba spostovati nacCeli ucinkovitosti in gospodarnosti.
Upravi€enci, opredeljeni kot naro¢niki po zakonu, ki ureja javno narolanje, ravnajo skladno s tem
zakonom. V primerih izvedbe t. i. evidencnega narodila ali pa ko upravi¢enci niso naro¢niki po zakonu,
ki ureja javno naroCanje (kadar je vrednost brez DDV enaka ali vi§ja od 5.000 EUR), so upravi€enci
dolZni ravnati skladno z doloéili v t€. 3.1.3 Sodelovanje z zunanjimi izvajalci in upoStevanje ustrezne
zakonodaje navodil MIZS. V primerih izvedbe t. i. evidenénega narogila ali pa ko upraviéenci niso
naroCniki po zakonu, ki ureja javno naroCanje, in je vrednost brez DDV nizja od 5.000 EUR (t¢. 3.1.3
Sodelovanje z zunanjimi izvajalci in upo$tevanje ustrezne zakonodaje navodil MIZS ne dologa posebnih
pravil), pa je upraviéenec dolZzan poleg ostalih dokazil predloZiti tudi pisno utemeljitev izbire
posameznega avtorja oziroma podjemnika, s katerim se sklene avtorska oziroma podjemna pogodba.
Upravigenec mora ustrezno izpolniti tudi prilogo 6 skladno z doloéili v t&. 3.1.3 navodil MIZS.
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V primeru, ko se pri avtorskih in podjemih pogodbah ne izstavlja ra€un, ampak zahtevek za izpladilo, se
za izpolnjevanije priloge 6 kot vrednost pogodbe brez DDV uposteva prva bruto vrednost (neto znesek
s pristetim prispevkom za PIZ delojemalca, prispevek za ZZ delojemalca, davéni odtegljaj). Navedeno
smiselno izhaja iz izraGuna ocenjene vrednosti javnega narocila (na podlagi katere naro¢nik ugotovi, ali
je glede na mejne vrednosti zakona, ki ureja javno naroCanje, treba slednjega uporabiti in kateri
postopek javnega naro€anja in mesto objave obvestil v zvezi z javnim narocilom mora v tem primeru
izbrati).

Prevozni stro$ki in stroSki prenocevanja iz naslova avtorske in podjemne pogodbe so natanéneje
opredeljeni v naslednji to¢ki 3.3.7.3.

StroSki dnevnic v okviru podjemne in avtorske pogodbe so neupraviceni.

Ministrstvo lahko od upravi€enca zahteva utemeljitev, da delo po podjemni ali avtorski pogodbi nima
elementov delovnega razmerja.

3.3.7.3 Drugi stroSki storitev zunanjih izvajalcev

Za zunanje sodelavce je treba prevozne stroske in stroSke prenocevanja vkljuciti v pogodbo, ki jo
sklenejo z upravi¢encem, in stroSke uvrstiti pod vrsto stroSka drugi stroski storitev zunanijih izvajalcev.
Enako velja v primeru, ko prevozne stroske in stroSke prenoCevanja za zunanjega sodelavca narodi in
pla¢a upravi€enec (narocnik) na podlagi izstavljenega(ih) rauna(ov). Skladno z nacionalno zakonodajo
so prevozni stroski in stroSki prenoCevanja osnova za obracun in placilo akontacije dohodnine in
prispevkov.

Drugi stroski storitev zunanjih izvajalcev so torej namenjeni predvsem drugim stroSkom iz naslova
avtorskih in podjemnih pogodb, ki ne predstavljajo stro$kov dela po navodilih OU o upravi¢enih stroskih
in zato ne sodijo v osnovo za izraun pavSalnega financiranja. V osnovo za izraCun pav$alnega
financiranja sodijo le neposredni stroski osebja (dejanski stroSki opravljenega dela).

Navedeno tudi pomeni, da jih je treba nacrtovati lo€eno, poleg tega pa jih je treba lo€eno specificirati (in
obraéunati) tudi v samih avtorskih in podjemnih pogodbah (npr. 1. stroSki dela avtorja oziroma
podjemnika ter 2. drugi stroski po avtorskih /podjemnih pogodbah).

3.3.8 Poenostavljene oblike nepovratnih sredstev in vracljive podpore

V tej tocki so opredeljene posebnosti za poenostavljene oblike nepovratnih sredstev in vracljive podpore,
ki sicer po namenu ne predstavljajo nove vrste stroskov, temvec¢ predstavljajo posebnost z vidika oblike
uveljavljanja upraviéenih strokov. Navedeno pomeni, da veljajo vsa dologila navodil MIZS in OU o
upravi€enih stroSkih, tudi tista, ki opredeljujejo posebne zahteve in omejitve za posamezno vrsto
strodka, ki se uveljavlja v obliki dejanskih stroSkov, v enaki meri tudi za poenostavljene oblike
nepovratnih sredstev in vradljive podpore, &e ni v navodilih MIZS ali v navodilih OU o upravigenih
stroskih ali z na¢inom izbora operacij (javni razpis, javni poziv ali neposredna potrditev operacije)
oziroma pogodbo o sofinanciranju drugace dolo¢eno.

Za dolocitev viSine poenostavljenih oblik uveljavljanja stroSkov se poleg obstojecih nacinov, navedenih

v veljavnih navodilih OU o upravi€enih stroSkih, lahko viSina dolo¢i tudi:

1. v okviru postene, pravine in preverljive metode izrauna na podlagi strokovne presoje in

2. s predlogom proracuna, ki se doloCi za posamezen primer in ki ga predhodno odobri organ
upravljanja, kadar javna podpora ne presega 100.000 EUR .

3.3.8.1 Pavsalno financiranje, dolo¢eno z uporabo odstotka za eno ali ve¢ kategorij
stroskov

PavSalna stopnja za posredne stroSke ali za druge kategorije stroSkov (pavs$alno financiranje) se
uveljavlja v okviru vsakega posredovanega Zzl, pri Eemer se za te posredne stroSke ne prilaga dokazil.
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Pavsalna stopnja se uveljavlja po stopniji, kot je dolo€ena na ravni nacina izbora operacij (javni razpis,
javni poziv ali odlo¢itev OU o podpori v primeru neposredne potrditve operacije) oziroma v pogodbi o
sofinanciranju.

V skladu z 68a ¢lenom Uredbe (EU) §t. 1303/2013 se lahko za izra¢un neposrednih stroSkov za osebje
pri operaciji uporabi pavsalna stopnja v viSini do 20 % neposrednih stroSkov pri tej operaciji (uporaba te
poenostavljene oblike stroSkov za osebje mora biti dolo€ena na ravni nagina izbora operacije: javni
razpis, javni poziv ali neposredna potrditev operacije), pri emer velja, da neposredni stroski te operacije
ne vklju€ujejo javnih narogil graden;j, katerih viSina presega mejno vrednost iz tocke (a) ¢lena 4 Direktive
2014/24/EU.

V skladu s prvo toc¢ko 68b ¢lena Uredbe (EU) §t. 1303/2013 se lahko za kritje preostalih upravi¢enih
stroSkov operacije uporabi pavsalna stopnja v viSini do 40 % upraviCenih neposrednih stroSkov za
osebje (uporaba te poenostavljene oblike stroSkov mora biti dolo€ena na ravni nacina izbora operacije:
javni razpis, javni poziv ali neposredna potrditev operacije). Navedena oblika velja za operacije, ki se
sofinancirajo iz ESS ali iz ESRR, pri ¢emer pa se ta pavsalna stopnja ne uporabi v primeru izraduna
stroSkov osebja na podlagi pavSalne stopnje v visini 20 % neposrednih stroSkov operacije (navedena v
predhodnem odstavku navodil MIZS).

3.3.8.2 Standardne lestvice stroSkov na enoto

Upravi¢enec standardne lestvice stroSkov na enoto uveljavlja v skladu z metodologijo, ki je dolo€ena na
ravni nacina izbora operacije (javni razpis, javni poziv ali odlo¢itev OU o podpori v primeru neposredne
potrditve operacije) oziroma v pogodbi o sofinanciranju.

V prilogi 5 Poro€ili v okviru poenostavljenih oblik stroSkov se nahaja obrazec mesecno porodilo (zavihek
1 »Mesecno porocilo SSE za osebje«), ki se uporabi kot dokazilo v okviru standardnih lestvic stroSkov
na enoto, ¢e enota standardne lestvice stroSka predstavlja stroSek dela zaposlenega na mesec.

V okviru stroSka »Standardne lestvice stroSkov na enoto — urna postavka stroSkov osebja, skladno z
68a (2) ¢lenom Uredbe (EU) §t. 1303/2013«, se kot dokazilo uporabi obrazec mesetna Casovnica
(zavihek 1 »Zaposlitev«) iz priloge 3 Porocilo o opravljenem delu - Casovnica.

V primeru, da se v okviru stroSka standardne lestvice stroSkov na enoto uveljavlja stroSek dela
zaposlenega na uro, se v mesetno &asovnico na skupni ravni vedno beleZzi 100 % delovni Cas
zaposlenega na mesec, kar pomeni, da se poleg dela na zadevni operaciji belezi tudi preostalo delo
(opravljeno bodisi na drugi operaciji EKP ali pa se beleZi ure za delo, ki ni financirano iz sredstev EKP)
in odsotnosti. Pri uveljavljanju obsega ur v okviru stroSka dela na uro so upraviene le dejansko
opravljene delovne (efektivne) ure zaposlenega na operaciji v doloenem mesecu. |z navedenega
izhaja, da se za posamezni mesec morebitnih odsotnosti (dopusti, prazniki, bolnidke, itd.) ne uposteva
v obseg ur, ki jih upraviCenec uveljavlja v okviru upraviéene viSine stroSka za zaposlenega, ker so
morebitne odsotnosti Ze uposStevane v sami viSini urne postavke. Vse navedeno v tem odstavku velja
ne glede na to, ali se uveljavlja delovne efektivne ure v okviru strodka »Standardne lestvice stroSkov na
enoto — urna postavka stroSkov osebja, skladno z 68a (2) ¢lenom Uredbe (EU) §t. 1303/2013« ali v
okviru stroSka, ko je viSina urne postavke dolo¢ena na ravni nacina izbora operacije (skladno z dolo€ili
javnega razpisa, javnega poziva ali ob nacrtovanju neposredne potrditve operacije) z vnaprej sprejeto
metodologijo ministrstva.

V okviru stroSka »Standardne lestvice stroSkov na enoto — urna postavka stroskov osebja, skladno z
68a (3) ¢lenom Uredbe (EU) &t. 1303/2013«, skupno Stevilo ur, prijavljenih oziroma uveljavljenih na
osebo za dolo¢eno leto, ne sme presegati Stevila ur, ki se uporabijo za izra€un te urne postavke skladno
z 68a (2) ¢lenom Uredbe (EU) §t. 1303/2013 (to je 1720 ur oziroma ustrezno sorazmerno Stevilo ur od
1720 za osebe, ki delajo s krajSim delovnim ¢asom). Navedeno velja za vsako operacijo, katere sklep o
izboru je izdan oziroma je pogodba o sofinanciranju sklenjena po 2. 8. 2018.

Ne glede na vrsto poenostavijene oblike stroSkov dela, se kot dokazilo predloZzi mesecno
porocilo/mesecno ¢asovnico tudi za osebe, ki so 100 % zaposlene na operaciji.
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Poleg mesecnega porocila/mesecne Casovnice se kot dokazilo za uveljavljanje stroSkov dela, ne glede
na vrsto poenostavljene oblike stro$ka, vedno predlozi tudi pravni akt (pogodba o zaposlitvi ali aneks ali
drug pravni akt), ki izkazuje razporeditev zaposlenega na operacijo in morebitne druge zahteve oziroma
elemente, dolo¢ene na ravni nacina izbora operacij (javni razpis, javni poziv ali neposredna potrditev
operacije) oziroma v pogodbi o sofinanciranju. V primeru nove zaposlitve pri upravi¢encu za delo na
operaciji se kot dokazilo za uveljavljanje stroSkov dela, ne glede na vrsto poenostavljene oblike stroska,
predlozi dokazilo, ki izkazuje prijavo v obvezna socialna zavarovanja (obrazec M-1 s pripadajo¢im
potrdilom o prijavi).

V okviru stroSka »Standardne lestvice stroSkov na enoto — urna postavka stroSkov osebja, skladno z
68a (2) ¢lenom Uredbe (EU) §t. 1303/2013«, upravic¢enec izracuna visino urne postavke tako, da zadnje
evidentirane letne stroSke za zaposlene deli s 1720 urami za osebe s polnim delovnim ¢asom oziroma
z ustreznim sorazmernim Stevilom ur od 1720 za osebe, ki delajo s krajSim delovnim ¢asom, pri Eemer
v Stevec (zadnje evidentirane letne stroSke za zaposlene) ne sodijo dodatki, ki predstavljajo enkratni
dogodek oziroma ne sodijo v redno delovno mesetno obvezo zaposlenega, kot na primer povecan
obseg dela, mentorski dodatek, odpravnina, stroski za preventivne zdravstvene preglede, stroski za
sluzbena potovanja in dodatki, ki jih opredeljujejo navodila MIZS v togki 3.3.3.1.

3.3.8.3 Pavsalni zneski

Upravi¢enec pavsalne zneske uveljavlja v skladu z metodologijo, ki je dolo¢ena na ravni nacina izbora
operacij (javni razpis, javni poziv ali odlo¢itev OU o podpori v primeru neposredne potrditve operacije)
oziroma v pogodbi o sofinanciranju.

Priloga 5 Porocili v okviru poenostavljenih oblik stroSkov vsebuje tudi obrazec Poroc€ilo o napredku

(zavihek 2 »Porocilo o napredku LUMP SUMc«), ki se kot dokazilo uporablja za upravi¢enost stroSka
Pavsalni zneski ("lump sum"), €e ni drugace dolo¢eno z metodologijo oziroma pogodbo o sofinanciranju.

3.4 OMEJITEV VISINE POSAMEZNIH VRST STROSKOV

V prilogi 4 so navedene omejitve in najvidje vrednosti nekaterih upravi€enih strodkov, ki jih priznava
ministrstvo (kategorija Stroski pla¢ in povradil stroSkov v zvezi z delom, Stroski storitev zunanijih
izvajalcev, Stroski informiranja in komuniciranja). Ministrstvo jih lahko po potrebi spremeni, npr. glede
na stanje na trgu.

Pri posamezni operaciji se lahko viSina upravi¢enih stroSkov dodatno omeiji.

4 POROCANJE IN NACIN FINANCIRANJA

Upravi¢enec skladno z doloéili pogodbe o sofinanciranju poro€a o izvajanju operacije v IS e-MA.

Skrbnik pogodbe o sofinanciranju na ministrstvu lahko od upravi¢enca zahteva dodatna porocila o
poteku operacije, ki jih ne oblikuje 1S e-MA.

Vrste porogil:
e porocilo o izvajanju operacije (vsebinsko in finanéno porodilo v Zzl)
e letno porocilo (rok za oddajo je 31. januar za preteklo koledarsko leto oziroma skladno s
pogodbo o sofinanciranju)
e konéno porocilo (rok za oddajo je ob zaklju¢ku operacije oziroma skladno s pogodbo o
sofinanciranju).
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4.1 NACIN FINANCIRANJA IN UVELJAVLJANJE ZAHTEVKOV ZA I1ZPLACILO

V skladu s pravili evropske kohezijske politike in zakonodaje s podrocja javnih financ se financiranje
operacij izvaja po principu povraCil za nastale in pladane stroSke. UpraviCenec bo prejel sredstva
sofinanciranja na osnovi pravilno izdanih in popolnih Zzl za upravi¢ene stroSke izvajanja operacije, ki
so nastali in bil plaani v preteklem obdobju. Izjema so predplacila in izjeme v skladu z veljavnim
zakonom, ki ureja izvrSevanje proracuna Republike Slovenije, kot je opredeljeno v nadaljevanju.

V primeru konzorcija upraviCenec najkasneje v 8 dneh po prejemu sredstev za Zzl od ministrstva
predlozi ustrezna dokazila o placilu konzorcijskim partnerjem. Ce upravi¢enec dokazil o placilu Zzl
konzorcijskim partnerjem ne predlozi v roku 8 dni, se mu zadrzijo nadaljnja izplacila iz naslova operacije.

V primeru, da je znotraj konzorcija dogovorjeno predplacilo, upravi¢enec najkasneje v 8 dneh po
prejemu predplacila od ministrstva predlozi ustrezna dokazila o placilu predplacila konzorcijskim
partnerjem. Ce upravienec dokazil o plagilu predplagila konzorcijskim partnerjem ne predlozZi v roku 8
dni, se mu zadrzijo nadaljnja izplacila iz naslova operacije.

Za namen preverjanj upravljanja v skladu s 125. ¢lenom Uredbe (EU) st. 1303/2013 upravienci v Zzl

za izplacilo stroSkov predlozijo obvezna dokazila v obliki skeniranih originalov, kot so opredeljena v

veljavnih navodilih OU o upravi¢enih stroskih, v poglavju 2 Vrste stroskov ter v t€. 3.3. Posebna pravila

za posamezne vrste upravienih stroskov navodil MIZS:

- dokazila o upravi¢enosti stroSka: dokazila so verodostojne listine (pogodbe, dokazila o opravljenem
postopku in druge podlage za izstavitev racuna);

- dokazila o opravljeni storitvi ali dobavi blaga;

- racCuni ali e-racuni oziroma verodostojne knjigovodske listine;

- dokazila o placilu (izieme so dolocene v nadaljevanju te t¢.).

Upravi€enec posreduje ministrstvu Zzl z obveznimi prilogami najkasneje 15 dni po zaklju¢ku vsakega
npr. trimesecnega obdobja od datuma podpisa pogodbe o sofinanciranju oziroma skladno z dologili v
pogodbi o sofinanciranju.

Upraviéenec za oddajo Zzl na ministrstvo spremeni status Zzl v IS e-MA v status ODDAN. Ta korak
izvede odgovorna oseba za podpisovanje e-racunov pri upraviéencu oziroma druga oseba z ustreznim
pooblastilom (v nadaljevanju: podpisnik), ki ga je treba predloziti. Podpisniki v IS e-MA dostopajo na
enak nacin kot osebe, ki pripravljajo Zzl, kar pomeni, da prav tako potrebujejo digitalno potrdilo ter
predhodno urejene dostopne pravice.

Ob potrditvi Zzl se kreirajo 4 izpisi pdf, ki se shranijo v IMIS (dokumentni sistem), in sicer obrazec Zzl
ter njegove priloge finanéno poroéilo, vsebinsko porocilo in seznam racunov. Zzl se pred tem tudi
elektronsko podpiSe prek portala SI-CAS.

Za Zz| status ODDAN v IS e-MA pomeni, da so bile vse sistemske kontrole Zzl uspesne, da je Zzl
elektronsko podpisan ter uspeSno predan na UJP. Na podlagi tega ministrstvo prejme e-racun, ki
nadomeS&a obrazec Zzl v fizi€ni obliki. Upravi¢encu za oddajo Zzl ni treba posredovati ministrstvu
nobene dokumentacije oziroma dokazil v fiziCni obliki. Upravi€enec zagotovi predlozitev dokazil
ministrstvu z ustreznim vnosom dokazil v digitalni obliki (skenirani originali) v IS e-MA, skladno
z veljavnim Priroénikom za uporabo informacijskega sistema e-MA, s spremembami, objavijenega
na spletni strani: http://www.eu-skladi.si/portal/sl/ekp/izvajanje/e-ma.

Obvezne priloge Zzl so:
1. vsebinsko porocilo o izvajanju operacije (podatke izpolniti v IS e-MA),
2. finan€no porocilo o izvajanju operacije (podatke izpolniti v IS e-MA),
3. seznam racunov (podatke izpolniti v IS e-MA) s predloZenimi:
a. obveznimi dokazili v obliki skeniranih originalov, ki so navedena v veljavnih navodilih OU o
upravicenih stroskih, v poglavju 2 Vrste stroSkov ter v t&. 3.3. Posebna pravila o upravi€enih
stroskih navodil MIZS,
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b. gradiva za objavo na spletnih straneh ministrstva (glej poglavje Objava gradiv na spletnih
straneh ministrstva),
4. ob prvem oziroma drugem Zzl in v roku 8 dni po izplacilu zadnjega Zzl na operaciji izpis
racunovodske evidence stroSkovnega mesta za operacijo.

Prilogo 8: Priloga k Zahtevku za izpladilo (obrazec FS-MIZS) upravi¢enec poslie (z elektronsko ali
navadno po$to) ministrstvu v primeru, ko upravi¢enec izvaja program oziroma po pozivu ministrstva.
Tudi vso morebitno preostalo dokumentacijo, razen gradiva za objavo na spletnih straneh ministrstva,
upravi¢enec predloZi ministrstvu na nacin, da jo vnese neposredno v IS e-MA skladno z veljavnim
Priro&nikom za uporabo informacijskega sistema e-MA, s spremembami, objavljenega na spletni strani:
http://www.eu-skladi.si/portal/sl/ekp/izvajanje/e-ma.

Upravi¢enec Se pred oddajo Zzl zagotovi, da je dokumentacija vseh postopkov javnih narocil, JZP
oziroma postopka po ZNKP takoj po podpisu pogodbe o izvedbi javnega narocila, JZP oziroma
koncesijske pogodbe po ZNKP dostopna v IS e-MA in o tem isto¢asno obvesti skrbnika pogodbe o
sofinanciranju na ministrstvu. Dokumentacijo, s katero v ¢asu podpisa pogodbe javnega narocila, JZP
oziroma koncesijske pogodbe o ZNKP Se ne razpolaga (npr. zavarovanja), takoj po njenem prejemu
vhese v IS e-MA in o tem istoCasno obvesti skrbnika pogodbe o sofinanciranju na ministrstvu.

V okviru obveznih dokazil navedenih v prejSnjem odstavku v t€. 3a obveznih prilog Zzl upravi¢enec v

primeru izbora izvajalca, izbranega po postopku oddaje javnega narocila, predlozi:

- kopijo celotne dokumentacije v postopku oddaje javnega narocila v skladu z veljavno zakonodajo,
ki se predlozi samo pri prvem uveljavljanju stroSka izvajalca, izbranega po postopku oddaje javnega
narocila (npr. predhodno informativno obvestilo, izracun ocenjene vrednosti, dokument z navedbo
vira in obsega sredstev, dokumentacija v zvezi z oddajo javnega narocila z vsemi morebitnimi
spremembami, zapisnik o javnem odpiranju ponudb, celotno prejeto ponudbo izbranega ponudnika,
dokument o pregledu in ocenjevanju ponudb, odlocitev o oddaji, konéno porocilo o oddaji javnega
narocila, preveritev ponudbe, pogodba in morebitni aneks(i), porodila o reviziji oziroma vso klju¢no
nastalo dokumentacijo glede na izvedeno vrsto postopka javnega narocila)

- izjavo, da bo zagotavljal revizijsko sled predlozene dokumentacije postopka (po poslanem obvestilu
skrbniku pogodbe o dostopnosti dokumentacije v IS e-MA ne bo brisal predlozenih dokumentov) in,

- izpolnjeno prilogo 6: Evidenca javnih naro€il, JZP in postopka po ZNKP — javna narocila z objavami
na portalu JN / Ur. I. EU.

Upravi¢enec je dolZan kot eno izmed dokazil za izkazovanje strodkov v Zzl skladno z navodili OU o
upravi¢enih stroskih predloziti dokumentacijo v postopku oddaje javnega narogila._Ob upostevanju
nacela sorazmernosti pa upravi¢enec te dokumentacije v zahtevku za izplaCilo ni dolzan predloziti, e
stroSek, ki se uveljavlja, predstavlja le del predmeta oddanega javnega narodila (izvedeno javno narodilo
na podlagi zakona, ki ureja javno naro€anje, ali izvedeno t. i. evidenéno narodilo ali izvedeno narogilo,
ko upravi¢enci niso naro€niki po zakonu, ki ureja javno naroéanje) upravi¢enca in je ta del predmeta kot
skupni stroSek na operaciji nizji od 5.000 EUR.

V primerih, ko so v okviru javnega naroCila stroski, ki so del dveh ali ve€ operacij s podrocja evropske
kohezijske politike po pogodbah o sofinanciranju, sklenjenih z ministrstvom, se upoSteva nacelo
sorazmernosti in upraviCenec dokumentacijo v postopku oddaje javnega naro€ila v Zzl ni dolzan
predloziti, Ce strosek, ki se uveljavlja, predstavlja le del predmeta oddanega javnega narodila in je ta del
predmeta kot skupni strosek iz vseh operacij s podrocja evropske kohezijske politike po pogodbah o
sofinanciranju, sklenjenih z ministrstvom, nizZji od 5.000 EUR.

Ne glede na navedeno pa je dokumentacija oddanega javnega narocila lahko predmet naknadnih
preverjanj s strani nadzornih organov in se za stroSek, v primeru, da se ugotovi, da ta ni upravicen,
zahteva vracilo neupraviceno prejetih sredstev skladno s pogodbo o sofinanciranju.

V okviru obveznih dokazil navedenih v desetem odstavku te t€. v t€. 3a obveznih prilog Zzl upravi¢enec

v primeru izbora izvajalca v t. i. evidenénem narocilu in ko upravi¢enci niso naro¢niki po zakonu, ki ureja

javno naro€anje (kadar je vrednosti brez DDV enaka ali viSja od 5.000 EUR), v skladu s t&. 3.1.3

Sodelovanje z zunanjimi izvajalci in upo$tevanje ustrezne zakonodaje navodil MIZS, predloZi:

- kopijo dokumentacije, ki se predlozi samo pri prvem uveljavljanju stroSka izvajalca, izbranega po
pridobitvi 3 relevantnih ponudb ali posredovanju povprasevanja vsaj 6 relevantnim ponudnikom
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(npr. interno pravno podlago (€e jo upravi¢enec ima), povabilo k oddaji ponudbe (vklju¢no z
dokazilom, komu in na kakSen nacin je bilo povabilo poslano), prejete ponudbe ponudnikov,
dokazila o relevantnosti ponudb oziroma ponudnikov (iz katerih je razvidno, da je preveril
zmogljivost ponudnika in nasprotje interesov skladno z dologili v t€. 3.1.3 Sodelovanje z zunanjimi
izvajalci in upo$tevanje ustrezne zakonodaje navodil MIZS) odlo&itev o oddaiji, pogodba in morebitni
aneks) in

- izpolnjeno prilogo 6: Evidenca javnih narocil, JZP in postopka po ZNKP — narocila pod vrednostnim
pragom za objavo na portalu JN.

V okviru obveznih dokazil navedenih v desetem odstavku te t€. v t€. 3a obveznih prilog Zzl upravi¢enec
VvV primeru izbora izvajalca v postopku JZP, v skladu s t&. 3.1.3 Sodelovanje z zunanjimi izvajalci in
upostevanje ustrezne zakonodaje navodil MIZS, predloZi:

- kopijo celotne dokumentacije v postopku sklepanja in izvajanja JZP v skladu z veljavno
zakonodajo, ki se predlozi samo pri prvem uveljavljanju stroSka izvajalca, izbranega po postopku
JZP (predhodni postopek, odlocitev o JZP (s strani vlade ali predstavni§kega organa samoupravne
lokalne skupnosti sprejeta odlocitev/sklep o ugotovitvi javnega interesa za sklenitev JZP in
predlozitev soglasja ustanovitelja, ¢e izvaja JZP drug javni partner (pravna oseba javnega prava,
ki jo ustanovi drzava ali samoupravna lokalna skupnost oziroma druga oseba, ki je javni naro¢nik
po dolo¢bah zakona, ki ureja javna narocila)), akt o JZP, dokumentacijo javnega razpisa in drugo
ustrezno dokumentacijo celotnega postopka glede na obliko JZP (statusno partnerstvo ali
pogodbeno partnerstvo (in glede na obliko pogodbenega partnerstva koncesijsko razmerje ali
javnonaroc¢nisko razmerje)) oziroma celotno dokumentacijo postopka izbire koncesionarja po
postopku po ZNKP, ki se predlozi samo pri prvem uveljavljanju stroSka izvajalca, izbranega po
postopku po ZNKP,

- izjavo, da bo zagotavljal revizijsko sled predlozene dokumentacije postopka (po poslanem
obvestilu skrbniku pogodbe o dostopnosti dokumentacije v IS e-MA ne bo brisal predlozenih
dokumentov) in

- izpolnjeno prilogo 6: Evidenca javnih narocil, JZP in postopka po ZNKP — izveden postopek JZP.

Izjeme v skladu z veljavnim zakonom, ki ureja izvrSevanje proracuna Republike Slovenije, pri katerih
lahko upravi¢enec poravna stroSke najkasneje naslednji delovni dan po prejemu sredstev od ministrstva
in najkasneje v 8 dneh po placilu predloZi ustrezna dokazila o placilu stroSkov, so:

1. investicijski transferi ob&inam in posrednim proradunskim uporabnikom ob predloZitvi
pravilne dokumentacije za izplacilo v Zzl,

2. izpladila iz prorauna upravi€encu, Ki je ob¢&ina, posredni uporabnik proracuna ali nosilec
javnih pooblastil, ob predloZitvi pravilne dokumentacije za izpladilo v Zzl (vklju€éno z raduni
ali drugimi enakovrednimi knjigovodskimi listinami).

Upravi¢enec v teh primerih predlozi dokumentacijo za izplacilo Zzl 25 dni pred dnevom izplacila izvajalcu
oziroma kon&nemu prejemniku. Ce upravi¢enec dokazil o plagilu izvajalcem ne predloZi v roku 8 dni, se
mu zadrzijo nadaljnja izplacila iz naslova operacije.

Ce je v okviru operacije bilo izplagano predplagilo, se v prejSnjem odstavku navedene izjeme v skladu
z veljavnim zakonom, ki ureja izvr8evanje prorauna Republike Slovenije lahko uporabijo samo v
primeru, Ce je izplaCano predplacilo v celoti poracunano.

Najkasneje v 8 delovnih dneh po prejemu sredstev od ministrstva mora upravi¢enec ministrstvu
posredovati dokazila o placilu stroSkov, ki vsebuje sken ban¢nega izpisa, kjer so posamezna placila
oznacena z zaporedno Stevilko iz seznama racunov. Pri samoobdavcitvi - dobava blaga ali storitev iz
tujine, gradnja (76. ¢len Zakona o davku na dodano vrednost, Uradni list RS, §t. 13/11 — uradno
precis€eno besedilo s spremembami) mora upraviCenec predloZiti tudi obrazec DDV-O, evidenca
prejetih in izdanih racunov, dokazilo o placilu, ¢e nastane obveznost placila DDV.

Na racunu oziroma drugi enakovredni knjigovodski listini oziroma v primeru e-raéuna na pravni podlagi

za nastanek stro$ka — narocilnica, pogodba, itd. je treba navesti:

. stroSkovno mesto, razen za stroSke iz kategorije Poenostavljene oblike nepovratnih sredstev,

. v primeru, da se ne uveljavlja celotna vrednost, tudi viSino zneska, ki se uveljavlja na posamezni
operaciji sofinancirani iz EKP, in klju¢ izraCuna.
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V primeru mesecénega uveljavljanja pla¢ se podrobnejSega vsebinskega porocila ne prilaga meseéno,
temvec le ob vsakem trimesecju oziroma skladno z dolocili v pogodbi o sofinanciranju.

Listo prisotnosti upraviéenec obvezno predlozi kot dokazilo za izvedbo razli¢nih aktivnosti (npr. seminar,
usposabljanje, zaklju¢na konferenca, delo po avtorski pogodbi, delo po podjemni pogodbi, najem
prostora in opreme za izvajanje operacije ipd.). V primeru, ko gre za izvajanje ve¢dnevne aktivnosti, se
kot dokazilo predlozi za vsak dan posebej samostojna lista prisotnosti. V primeru, da se aktivnost izvaja
na daljavo, velja kot ustrezno dokazilo tudi elektronski zapis. Ce se lista prisotnosti nanasa na ve¢
stroSkov v okviru enega Zzl, jo upravi¢enec naveze ob vsaki prijavi upravicenih stroskov v IS e-MA.
Obrazec Lista prisotnosti se nahaja v prilogi 2.

Upravienec prilozi v Zzl navedbo podpisnikov dokumentacije ob oddaji prvega Zzl. Ob vsakokratni
spremembi podpisnikov upravi¢enec prilozi v Zzl navedbo novih podpisnikov dokumentacije v okviru
posredovanega Zzl.

V tekoCem koledarskem letu ministrstvo zagotavlja izplacilo le za Zzl, ki so oddani v IS e-MA do 15.
septembra oziroma do roka, navedenega v pogodbi o sofinanciranju. V ta Zzl vkljuci upravi¢enec
izdatke, ki so nastali do tega datuma. Vse ostale Zzl, ki bodo predloZeni po tem datumu, bo ministrstvo
izpla€alo v skladu s proracunskimi moznostmi ter pravilnikom o zaklju¢ku posameznega proradunskega
leta.

Ministrstvo bo za izvedbo operacije upravi¢encu nakazalo sredstva na podlagi pravilnih in popolnih ZzI,
pripravljenimi v skladu s temi navodili in navodili OU o upravi¢enih stroskih.

UpraviCenec mora pri posredovanju Zzl ministrstvu ravnati skladno z Zakonom o opravljanju placilnih
storitev za proradunske uporabnike (Uradni list RS, §t. 59/2010 s spremembami) in usmeritvami
ministrstva.

Zz| z obveznimi prilogami upravienec odda v IS e-MA.

Rok za izplacilo Zzl je najve¢ 30 dni in zaéne teCi od prejema pravilnega in popolnega Zzl, pri éemer

pravilnost in popolnost Zzl potrdi skrbnik pogodbe o sofinanciranju na ministrstvu, ki opravi preverjanje
pred izplagilom.

4.2 PREDPLACILA

Predplacilo je namenjeno pokrivanju izdatkov, ki bodo nastali pri upravi€encu v okviru izvajanja operacije
in bodo utemeljeni s prejetimi raCuni ali raunovodskimi listinami z enako dokazno vrednostjo.
Nenamenska raba prejetega predplalila (npr. sklepanje depozitnih poslov pri komercialni banki za
prejeto predplacilo) ni dovoljena.

V primeru konzorcija mora biti morebitno izplacilo predplacila upraviéenca preostalim konzorcijskim
partnerjem urejeno s konzorcijsko pogodbo.

Pogoje, upravi¢ene prejemnike in viSino predplacila doloCa veljavni zakon, ki ureja izvrSevanje
proracuna Republike Slovenije.

Predplacilo se izvrSi na osnovi predlozenega zahtevka za izplacilo predplacila v odstotku in na nacin, ki
je dolo€en v pogodbi o sofinanciranju. Upravi€enec v IS e-MA pripravi in odda obrazec Zahtevek za
izplacilo predpladila brez finan&nega zavarovanja (ZzIA) ali obrazec Zahtevek za izpladilo predplacila s
finanénim zavarovanjem (ZzIP). Upravi¢enec izpolni tudi izjavo iz priloge 9 in jo poSlje ministrstvu z
elektronsko ali navadno posto.
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4.2.1 Predplaéila za operacije, ki niso predmet drzavnih pomogi
(predplacila brez finanénega zavarovanja)

Predpladila se izvajajo po sistemu izplacila veckratnih predplacil pri izvajanju operacije, s sprotnim
pora¢unavanjem vsakega posameznega predplacila v celoti.

Upravienec je v primeru prejetega predplacila dolzan ministrstvu predloziti Zzl ali ve€ Zzl z obveznimi
dokazili v visini izplacanega predplacila skladno s pogodbo o sofinanciranju v povezavi z vsakokrat
veljavnim zakonom, ki ureja izvrS8evanje proracuna Republike Slovenije. To pomeni, da se bodo
predplacila iz proraCuna Republike Slovenije izplatevala najvec v visini kot je v prihodnjem s pogodbo
o sofinanciranju doloéenem obdobju dejansko potrebno za izvajanje operacije, pri ¢emer visSina
posameznega predplacila ne sme presegati odstotka, dolo€enega v veljavnhem zakonu, ki ureja
izvrSevanje proraduna Republike Slovenije. Po celotnem poracunu predhodnega predpladila
upravi¢enec lahko pridobi novo predplacdilo za pokrivanje izdatkov za prihodnje obdobje, dolo¢eno s
pogodbo o sofinanciranju.

Za predplacilo v visini nad 100.000 EUR je treba pred podpisom pogodbe o sofinanciranju pridobiti
soglasje ministra, pristojnega za finance, prav tako je soglasje treba pridobiti pred vsakim naslednjim
izplacilom predplacila v viSini nad 100.000 EUR, kar bo dogovorjeno z aneksom k pogodbi. Soglasje se
izda pod pogoji, navedenimi v veljavnem zakonu, ki ureja izvrSevanje proraCuna Republike Slovenije
(pogoiji, ki jih mora izpolnjevati prejemnik predplacila so: pozitivho poslovanje v preteklem letu,
poravnane davéne obveznosti in solventnost v preteklih treh mesecih).

Pora&un predplacila se bo izvajal na nacin, da se od vrednosti vsakega predloZzenega Zzl ali ve€ Zzl z
obveznimi dokazili, ki jih mora upravi€enec v visini izplatanega preplacila predloziti ministrstvu v
navedenem roku, sproti odSteva znesek predpladila, tako da se vsakokratno izplacano predplacdilo
poracuna v celoti.

Ce upravitenec Zzl z obveznimi dokazili v vi§ini izpladanega predplagila ne predloZi v navedenem roku,
se mu vsa nadaljnja izpladila iz naslova operacije zadrzijo, ministrstvo pa lahko zahteva tudi vracilo
izplatanega predplacila. Prav tako se mu do celotnega poracuna predplacdila zadrZijo vsa nadaljnja
izplacila iz naslova operacije.

Pred zaklju¢kom operacije oziroma z zadnjim predlozenim Zzl morajo biti vsa izplacana predplacila v
celoti poradunana, v nasprotnem primeru je upravi¢enec dolZan vrniti preostanek prejetega predplacila
skladno s pogodbo o sofinanciranju.

4.2.2 Predplaéila v primeru operacij, ki so predmet drzavnih pomo¢i
(predplacila s finanénim zavarovanjem)

V skladu z veljavnim zakonom, ki ureja izvrSevanje prorauna Republike Slovenije in Uredbo (EU) §t.
1303/2013 je mogoce predpladila iz proracuna Republike Slovenije v primeru operacij, ki se izvajajo po
shemah drzavnih pomoéi dodeliti in izpladati do viSine odstotka, doloCenega v Uredbi (EU) Sst.
1303/2013.

Izpladilo predplacila se sme izvrsiti le na podlagi ustreznega finanénega zavarovanja za zavarovanje
predpladila.

V skladu z navodili OU za finan¢no upravljanje se s pogodbo o sofinanciranju doloci odstotek predplacila
ter podrobneje opredeli na€in uveljavljanja, zavarovanja in poradunavanja predplacila.
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5 OSEBNI PODATKI TER SPREMLJANJE IN
VREDNOTENJE OPERACIJE

5.1 ZBIRANJE IN OBDELAVA OSEBNIH PODATKOV

Ministrstvo obdeluje in posreduje osebne podatke, pridobljene s strani upravi¢enca, na podlagi dolodilc.
in e. tocke prvega odstavka 6. ¢lena Uredbe (EU) 2016/679 Evropskega parlamenta in Sveta z dne 27.
aprila 2016 o varstvu posameznikov pri obdelavi osebnih podatkov in o prostem pretoku takih podatkov
ter o razveljavitvi Direktive 95/46/ES (SploSna uredba o varstvu podatkov) (UL L §t. 119, z dne 4. 5.
2016, str. 1, s spremembami, v nadaljevanju: Splosna uredba o varstvu podatkov), Cetrtega odstavka
9. ¢lena Zakona o varstvu osebnih podatkov (Uradni list RS, &t. 94/07 — uradno preciS¢eno besedilo) v
povezavi s 27., 54., 96. in 125. ¢lenom Uredbe (EU) §t. 1303/2013, 6. ¢lenom Uredbe (EU) Sst.
1301/2013, 5. in 19. ¢lenom Uredbe (EU) S§t. 1304/2013, 9., 10. in 31. ¢lenom slovenske kohezijske

Uredbe in nacionalnimi pravili, ki urejajo javne finance.

V okviru evropske kohezijske politike skladno z 8. ¢lenom slovenske kohezijske Uredbe nastopa ved
udelezencev, pri Cemer so upravicenec, ministrstvo kot posredniski organ in organ upravljanja skladno
s Splodno uredbo o varstvu podatkov vsak za svoj namen upravljavci osebnih podatkov, ki jih
upravi¢enec pridobi v okviru izbora in izvajanja operacije, razen na nivoju evidence v IS e-MA, ko
ministrstvo in upravi¢enec nastopata kot obdelovalca, medtem ko je organ upravljanja upravljavec
evidence v IS e-MA.

UpraviCenec kot upravljavec osebnih podatkov za namen izvajanja in sofinanciranja operacije na
podlagi pogodbe o sofinanciranju zbira, obdeluje in posreduje osebne podatke posameznikov, ki so
vklju€eni v izvajanje operacije. Upravi¢enec skladno s pogodbo o sofinanciranju te osebne podatke hrani
pri sebi v fizi€ni obliki (izvirne listine, kot npr. listine o udelezencih/prijavnice, vprasalniki) ter vnese v IS
e-MA, za namen uveljavljanja in dokazovanja upravi¢enosti stroSkov in izdatkov operacije (podrobneje
opredeljeno v poglavju 3 in 4 navodil MIZS) ter za namen poro&anja ministrstvu o doseganju ciljev in
kazalnikov operacije (podrobneje opredeljeno v t&. 5.1 ter prilogi 7 navodil MIZS).

Upravienec je dolZan zagotoviti ustrezne postopke in sprejeti ukrepe za varovanje osebnih podatkov
posameznikov, vklju€enih v izvajanje operacije, in sicer na nacin, dolo¢en z veljavno zakonodajo s
podro&ja varovanja osebnih podatkov.

Upravi¢enec je kot upravljavec osebnih podatkov zavezan predvsem:

- osebne podatke obdelovati le, ¢e tako dolo¢a zakon ali je dana osebna privolitev posameznika,?

- zagotavljati to¢nost in azurnost osebnih podatkov,

- posamezniku dati informacije o obdelavi osebnih podatkov,

- po izpolnitvi namena osebne podatke izbrisati, uniciti, blokirati ali anonimizirati,

- zagotoviti sledljivost osebnih podatkov,

- ustrezno zavarovati osebne podatke,

- za vsako zbirko osebnih podatkov, ki jo vodi in vzdrzuje, zagotoviti katalog zbirke osebnih
podatkov skladno z dolo¢bami 30. &lena SploSne uredbe o varstvu podatkov,

- Ge obdelavo osebnih podatkov v imenu upravljavca izvaja obdelovalec, upoStevati dolocbe 28.
¢lena Splosne uredbe o varstvu podatkov,

- posameznikom zagotoviti vse pravice v zvezi z osebnimi podatki.

2 Upravienec je skladno s pogodbo o sofinanciranju zavezan k predloZitvi obveznih dokazil v okviru zahtevka za izplagilo za
namen upravljalnih preverjanj po 125. ¢lenu Uredbe (EU) §t. 1303/2013/EU in k poro¢anju po Prilogi | Uredbe (EU) $t. 1304/2013
ter na tej podlagi zbira, obdeluje in posreduje osebne podatke posameznikov, vklju¢enih v izvajanje operacije. Posebne privolitve
udelezencev za obdelavo osebnih podatkov niso potrebne, saj pogodba o sofinanciranju in navedeni EU uredbi predstavljajo
zadostno pravno podlago za zbiranje osebnih podatkov na vseh ravneh obdelave, tako pri upravi€encu kot pri ministrstvu in
organu upravljanja.
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Ministrstvo kot upravljavec osebnih podatkov za namen izbora operacij, upravljalnih preverjanj (poglavje
7 navodil MIZS) ter spremljanja in vrednotenja operacije (t&. 5.1 ter priloga 7 navodil MIZS) obdeluje in
posreduje osebne podatke, pridobljene s strani upravi¢enca.

Organ upravljanja je vedno v vlogi upravljavca, ki za namen potrjevanja operacij in izvajanja upravljalnih
preverjanj, na primer preverjanja na kraju samem (poglavje 7 navodil MIZS), obdeluje osebne podatke,
pridobljene s strani upravi¢enca v okviru operacije.

Nad izvajanjem operacije se izvaja tehnicni, administrativni in finanéni nadzor tako, da je vsak Cas
mozna izvedba nadzora operacije ter vpogled v dokumentacijo (vkljuéno z osebnimi podatki) v vsaki
toCki operacije ob smiselnem upostevanju 140. ¢lena Uredbe (EU) &t. 1303/2013, kot je opredeljeno v
poglavju 7 navodil MIZS.

Osebni podatki se hranijo skladno z dolocili za hrambo in vpogled v dokumentacijo operacije,
navedenimi v poglavju 6 navodil MIZS.

5.2 SPREMLJANJE IN VREDNOTENJE OPERACIJE

Upravi¢enec je za namen spremljanja in vrednotenja operacije skladno s 27., 54., 96. in 125. ¢lenom
Uredbe (EU) §t. 1303/2013, 6. ¢lenom in Prilogo | Uredbe (EU) §t. 1301/2013 (za operacije, ki se
sofinancirajo iz ESRR in KS), 5. in 19. ¢lenom ter Ce je relevantno Prilogo | Uredbe (EU) §t. 1304/2013
(za operacije, ki se sofinancirajo iz ESS), dolzan spremljati in ministrstvu zagotavljati podatke o
doseganiju ciljev in kazalnikov operacije.

Podatki o kazalnikih, ki jih upravi€enec mora spremljati in o njih poro¢ati, so dolo¢eni v okviru javhega
razpisa, javnega poziva ali neposredne potrditve operacije, upraviéenec pa mora zaradi spremljanja in
vrednotenja sodelovati z ministrstvom tudi po zaklju¢ku operacije.

Upraviéenec je dolzan spremljati in poro€ati o dosezenih vrednostih programsko specifiCnih in
specificnih kazalnikih ucinka ob vsakem oddanem zahtevku za izpladilo (upravicenec vnese
kumulativno vrednost, ki vklju€uje predhodne doseZene vrednosti in vrednost napredka v
poroCevalskem obdobju). O dosezenih vrednostih kazalnika u€inka mora upravi¢enec poroc€ati tudi na
letni ravni in sicer o dosezenih vrednostih za preteklo koledarsko leto.

O programsko specifienih in specifi¢nih kazalnikih rezultata, ¢e ni doloCeno drugale, poroc€a
upravi¢enec na letni ravni (tudi o delno dosezenih vrednostih) in ob koncu obdobja izvajanja. Kon&no
vrednost kazalnika upraviCenec vnese v IS e-MA. Vrednosti kazalnikov rezultata, ki so definirane na
ravni specifitnega cilja ob zaklju€ku izvajanja vseh operacij, ki prispevajo k specificnemu cilju, v IS e-
MA vnese skrbnik pogodbe o sofinanciranju na ministrstvu.

Poleg navedenih programsko specifi€nih in specifi€nih kazalnikov se lahko na operacijah, ki se
sofinancirajo iz ESS, spremlja tudi udelezence. Skladno s Prilogo | Uredbe (EU) §t. 1304/2013 so
udelezenci osebe, ki so neposredno upravi¢ene do ukrepa ESS, ki so lahko identificirane, od katerih se
lahko zahteva, da navedejo svoje znadilnosti, in za katere se namenijo specifi¢ni izdatki. Druge osebe
se ne Stejejo za udelezence.

Podatke o udeleZzencih se zbira z namenom ugotavljanja druzbenih in demografskih znacilnosti (starost,
spol, izobrazba, status na trgu dela, druge osebne okolis¢ine) v operacije vkljuéene populacije ter
spremljanja in vrednotenja rezultata posameznih ukrepov (operacij) na druzbeno-ekonomski polozaj
(udelezba v dejavnostih izobrazevanja/usposabljanja, pridobitev kvalifikacije, iskanje zaposlitve oziroma
zaposlitev) v operacije vkljuéene populacije. S tem se zagotavlja, da se operacije izvajajo za ciljne
skupine, ki so jim skladno s programskimi usmeritvami nhamenjeni ter ugotavlja prispevek operacij k
spremembi druzbeno-ekonomskega polozaja ciljnih skupin. Podatke o udelezencih se zbere ob vkljucitvi
vV posamezno operacijo, spremembo druzbeno-ekonomskega poloZaja udeleZenca pa se spremlja, ko
udeleZenec zaklju€i sodelovanje na operaciji (do 4 tedne po zaklju¢ku sodelovanja na operaciji) in v
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dolo€enem trenutku po datumu zaklju¢ka sodelovanja na operaciji (6 mesecev po zaklju¢ku sodelovanja
na operaciji).

Nacin in metodoloska izhodiS€a zbiranja in obdelave osebnih podatkov o udelezencih operacij ESS na
nacionalni ravni dolo¢ajo navodila OU za nacrtovanje, odlo¢anje o podpori, spremljanje, poro¢anje in
vrednotenje.

Upravi¢enec mora za namen zbiranja podatkov o posameznih udelezencih operacije, ki se sofinancira
iz ESS v programskem obdobju 2014-2020, zbirati, voditi, posredovati, uporabljati, obdelovati in
shranjevati podatke o udelezencih, kar med drugim pomeni, da upravi¢enec mora za vse udelezence
pridobiti in hraniti izpolnjene vprasalnike za spremljanje podatkov o udeleZencih na operacijah.

Udelezenci morajo za sodelovanje na operaciji, ki se sofinancira iz ESS, obvezno izpolniti vprasalnik, ki
se nahaja v prilogi 7 navodil MIZS.

Upraviéenec ministrstvu poroga o udelezencih s podatki, ki jih je pridobil po prilogi 7 navodil MIZS.
Podatke o udelezencih je upraviCenec dolzan vnesti v IS e-MA v najkrajSem moznem ¢asu po pridobitvi
podatkov o udelezencih, vendar najkasneje do 15. 1. tekoCega leta za podatke iz preteklega leta,
skladno z navodili OU za nadrtovanje, odlo€anje o podpori, spremljanje, poro€anje in vrednotenje ter
Priroénikom za uporabo informacijskega sistema e-MA. UpraviCenec je dolzan na poziv skrbnika
pogodbe o sofinanciranju na ministrstvu posredovati podatke o udelezencih za preteklo koledarsko leto,
pri éemer je treba zagotoviti skladnost podatkov v IS e-MA s posredovanimi podatki za preteklo
koledarsko leto.

Upravi¢enec je dolzan zagotoviti primarno agregacijo podatkov, kar pomeni, da zagotovi zbiranje
podatkov na ravni posamezne operacije, ki jo izvaja upravi€enec, pri tem pa je dolzan hraniti izvirne
listine (npr. listine o udelezencih/prijavnice, vpraSalniki), skladno z dolo€ili za hrambo in vpogled v
dokumentacijo operacije, navedenimi v poglavju 6 navodil MIZS. Upraviéenec je dolzan zagotoviti, da
so izvirne listine (npr. listine o udeleZencih/prijavnice, vpraSalniki) ustrezno in dosledno izpolnjene.

Upraviéenec ob upostevanju kohezijske regije poroa o udelezencih glede na lokacijo izvajanja
aktivnosti operacije, razen v primeru uporabe sorazmernega pristopa, t. i. pro-rata, pri katerem poroca
v skladu s predhodno dolo€enim klju¢em delitve sredstev po kohezijskih regijah.

6 HRAMBA IN VPOGLED V DOKUMENTACIJO OPERACIJE

Upravienec je dolzan zagotavljati hrambo celotne originalne dokumentacije, vezane na operacijo EKP,
ter zagotavljati dostop in vpogled v navedeno dokumentacijo za potrebe bodocih preverjanj skladno s
pravili Evropske unije (140. &len Uredbe (EU) §t. 1303/2013) in nacionalno zakonodajo.

V skladu s 140. ¢lenom Uredbe (EU) §t. 1303/2013 in navodili OU o upraviCenih stroSkih mora
upravi¢enec zagotoviti dostopnost do vseh dokumentov o izdatkih operacije najmanj za obdobje dveh
let od 31. decembra po predloZitvi obracunov Evropski komisiji, ki vsebujejo konéne izdatke kon&ane
operacije. Obdobje dostopnosti do dokumentacije operacije je odvisno od viSine skupnih upravi¢enih
izdatkov na operaciji. O natanénem datumu za hrambo dokumentacije bo upravi€enec po zakljucku
operacije pisno obves&en s strani ministrstva. Obdobje hrambe se prekine in s tem podaljSa datum
hrambe v primeru sodnih postopkov ali na zahtevo ministrstva.

Strokovna gradiva, podporne materiale in druge rezultate operacije hrani upravi¢enec, ki mora zagotoviti
tudi dostop oziroma uporabo za namen, za katerega so bila sofinancirana. Strokovna gradiva in

podporni materiali ne smejo biti uporabljeni v trzne namene.

Za operacije, ki so predmet drzavnih pomodi, se uporabljajo pravila prigladene sheme drzavnih pomog¢i.

Navodila MIZS za izvajanje operacij evropske kohezijske politike v programskem obdobju 2014-2020, ver. 2.8 Stran 29



7/ NADZOR NAD PORABO SREDSTEV

‘ 7.1 SPLOSNO O NADZORU NAD PORABO SREDSTEV

Nadzor nad porabo sredstev se izvaja v okviru naslednjih upravljalnih preverjan;:
- administrativna preverjanja,
- preverjanja na kraju samem in
- preverjanja opravljanja nalog iz drugega in tretjega odstavka 10. ¢lena ter drugega odstavka 13.
Clena slovenske kohezijske Uredbe.

Ministrstvo izvaja upravljalna preverjanja skladno z navodili OU za izvajanje upravljalnih preverjan;j in
sicer tako, da:

- izvaja administrativna preverjanja po 125. ¢lenu Uredbe (EU) §t. 1303/2013, ko je ministrstvo kot
neposredni proracunski uporabnik v vlogi upravi¢enca, pri ¢emer ima zagotovljeno ustrezno
loCenost funkcij izvajanja in preverjanja;

- izvaja administrativna preverjanja po 125. ¢lenu Uredbe (EU) &t. 1303/2013, ko je ministrstvo kot
neposredni proracunski uporabnik v vlogi posredniSkega organa;

- izvaja dodatna vzor¢na administrativna preverjanja po 125. ¢lenu Uredbe (EU) §t. 1303/2013 v
primeru operacij, ki jih izvaja izvajalski organ;

- izvaja preverjanja na kraju samem po 125. ¢lenu Uredbe (EU) §t. 1303/2013;

- izvaja preverjanja opravljanja nalog izvajalskih organov.

Upravienec je dolzan omogog€iti tehni¢ni, administrativni in finan¢ni nadzor nad izvajanjem operacije.
Nadzor se izvaja s strani ministrstva, pristojnih organov Republike Slovenije in s strani pristojnih organov
Evropske unije.

V primeru, da nadzorni organi odkrijejo, da posamezna dokazila manjkajo oziroma so neustrezna, kar
pomeni prekinitev revizijske sledi, se sofinanciranje operacije iz sredstev EKP lahko zaustavi do
ponovne vzpostavitve revizijske sledi. Ce upravienec revizijske sledi v postavljenem roku ponovno ne
vzpostavi ali pa zaradi narave nepravilnosti to ni mogoce, je dolZzan za strodke in izdatke, za katere je
Ze prejel izpla€ilo, ministrstvu sredstva vrniti skladno s pogodbo o sofinanciranju.

Upravienost stroSkov in izdatkov ter skladnost operacije z javnim razpisom, javnim pozivom oziroma
odlocitvijo o podpori v primeru neposredne potrditve operacije in pogodbo o sofinanciranju se lahko
preverja tudi po izpladilu iz proracuna Republike Slovenije, v okviru naknadnih preverjanj, Se v obdobju
najmanj dveh let od 31. decembra po predlozitvi obracunov Evropski komisiji, ki vsebujejo koncne
izdatke kon€ane operacije. V primeru, da se v okviru kateregakoli preverjanja ugotovi, da so stroski in
izdatki neupravieni oziroma da operacija ni skladna z javnim razpisom, javnim pozivom oziroma
odlocitvijo o dodelitvi sredstev in pogodbo o sofinanciranju, je upravi¢enec dolzan neupravi¢eno
izplagana sredstva vrniti skladno s pogodbo o sofinanciranju.

Nadzorni organi v primeru ugotovljenih nepravilnosti ravnajo v skladu z navodili OU za izvajanje
upravljalnih preverjanj, veljavnimi Smernicami za dolog¢itev finanénih popravkov izdatkov, ki jih financira
Unija v okviru deljenega upravljanja, zaradi neskladnosti s pravili o javnih naro€ilih (dostopne na
http://ec.europa.eu/regional_policy/sources/docoffic/cocof/2013/cocof 13 9527 annexe_sl.pdf),
Smernicami o nacelih, merilih in okvirnih lestvicah, ki se morajo uporabljati v zvezi s finan€nimi popravki,
ki jih Komisija izvede v skladu s €lenoma 99 in 100 Uredbe Sveta (ES) &t. 1083/2006 z dne 11. julij 2006
oziroma drugimi akti, ki so podlaga za dolo€anje finanénega popravka — zniZzanje sofinanciranja
upravicenih stroSkov in izdatkov iz javnih sredstev, kar pomeni, da se stroSek oziroma izdatek delno ali
v celoti izlo€i kot neupravi€en, upraviCenec pa je dolzan neupravic¢eno izplacana sredstva vrniti skladno
s pogodbo o sofinanciranju.

V primerih izbora izvajalca v t. i. evidenénem naro ilu ali pa ko upravi¢enci niso naro¢niki po zakonu, Ki
ureja javno narocanje (kadar je vrednosti brez DDV enaka ali vi§ja od 5.000 EUR), ko upravi¢enec ne
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ravna skladno z dologili v t&. 3.1.3 Sodelovanje z zunanjimi izvajalci in upoStevanje ustrezne zakonodaje
navodil MIZS in tudi dologitev finan&nega popravka ni predvidena z veljavnimi Smernicami za dologitev
finan¢nih popravkov izdatkov, ki jih financira Unija v okviru deljenega upravljanja, zaradi neskladnosti s
pravili o javnih narogilih, se doloCi finan¢ni popravek v viSini 5 %, 10 % ali 25 % od sofinancirane
vrednosti narocila. Stopnjo popravka se dolo¢i na nasledniji nacin:
- 25 % finan¢ni popravek, e je upravi¢enec:
» posredoval 3 ali manj relevantnih povprasevan;j in
» prejel zgolj 1 relevantno ponudbo in
» ni izkazal, da na trgu obstaja zgolj 3 ali manj relevantnih ponudnikov (pri Eemer je treba
upostevati trg EU);
- 10 % financ¢ni popravek, ¢e je upravic¢enec:
» posredoval 3 ali manj relevantnih povprasevan;j in
> prejel 2 relevantni ponudbi in
» ni izkazal, da na trgu obstaja zgolj 3 ali manj relevantnih ponudnikov (pri ¢emer je treba
upostevati trg EU);
ALl
» posredoval 4 ali 5 relevantnih povpraSevan;j in
> prejel 1 relevantno ponudbo in
> niizkazal, da natrgu obstaja manj kot 6 relevantnih ponudnikov (pri ¢emer je treba upostevati
trg EV);
- 5% finanéni popravek, ¢e je upravi¢enec:
» posredoval 4 ali 5 relevantnih povprasevanj in
» prejel 2 relevantni ponudbi in
» niizkazal, da na trgu obstaja manj kot 6 relevantnih ponudnikov (pri ¢emer je treba upostevati
trg EU).

V primeru, da upravicenec ne izkaze relevantnosti ponudbe oziroma ponudnika (zmogljivost ponudnika
in nasprotje interesov skladno z dolodili v t€. 3.1.3 Sodelovanje z zunanjimi izvajalci in upoStevanje
ustrezne zakonodaje navodil MIZS), se taka ponudba ne $teje za pridobljeno oziroma se povprasevanje
ne Steje za posredovano. Dokazovanje manjSega obstoja ponudnikov na trgu (pri Cemer je treba
upostevati trg EU) je na strani upravi¢enca.

V primerih izbora izvajalca v postopku JZP, ko upraviéenec ne ravna skladno z dolo€ili zakona, ki ureja
podro&je JZP oziroma v primerih postopka izbora koncesionarja po postopku po ZNKP, ko upravi¢enec
ne ravna skladno z dologili zakona, ki ureja podrocje nekaterih koncesijskih pogodb, se za dolocitev
finanénega popravka smiselno uporabi veljavne Smernice za dolog€itev finan€nih popravkov izdatkov, ki
jih financira Unija v okviru deljenega upravljanja, zaradi neskladnosti s pravili o javnih naro€ilih.

V primeru odkritja goljufije, kar pomeni najvisjo stopnjo nepravilnosti, se zagovarja stali§¢e nicelne
tolerance, kar pomeni, da se nepravilnost odpravi z dolocitvijo finanénega popravka.

Upravi¢enec je dolzan ukrepati skladno s priporo€ili in izvesti popravljalne ukrepe iz kon&nih porodil
nadzornih organov ter redno obves&ati ministrstvo o izvedenih ukrepih.

Skrbnik pogodbe o sofinanciranju na ministrstvu po potrebi spremlja izvedbo operacije na terenu, kar
predstavlja del administrativnega preverjanja.

7.2 PREVERJANJE NA KRAJU SAMEM

Postopek izvedbe preverjanja na kraju samem je opisan v navodilih OU za izvajanje upravljalnih
preverjanj. Preverjanje na kraju samem izvede OU ali ministrstvo. O izvedbi preverjanja na kraju samem
se upravienca praviloma predhodno obvesti. Naloga upravi¢enca je, da za izvedbo kontrolnega
pregleda zagotovi ustrezen prostor, sistemati¢no in kronoloSko urejeno originalno dokumentacijo ter
kontaktno osebo, ki bo aktivho sodelovala pri izvedbi preverjanja. Konzorcijski partner mora zagotoviti
sistemati¢no in kronoloSko urejeno originalno dokumentacijo na lokaciji, dolo€eni v obvestilu o izvedbi
preverjanja na kraju samem.
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Namen spremljanja in preverjanja na kraju samem je preveriti, ali je bila operacija dejansko izpeljana,
ali so bila plagila pravilno in dejansko izvedena, ali so bili spostovani vsi predpisani postopki, ali so bili
izvedeni potrebni pregledi itd.

7.3 POSEBNA PRAVILA O NADZORU NAD PORABO SREDSTEV ZA
UPRAVICENCA, Kl 1IZVAJA PROGRAM

V primeru neposredne potrditve operacije, ko upravi€enec izvaja program so koncni prejemniki dolzni
upravi¢encu posredovati, v skladu z navodili OU za izvajanje upravljalnih preverjanj in dologili javnega
razpisa/poziva upravi¢enca, zahtevek za sofinanciranje z vsemi prilogami. Pristojna oseba upravi¢enca
izvede 100 % administrativno preverjanje vsakega zahtevka za sofinanciranje z vsemi prilogami skladno
z zakonom, ki ureja javne finance. Izvedba 100 % preverjanja mora biti dokumentirana, dokumentacija
pa hranjena na enem mestu z jasno revizijsko sledjo. Upravi¢enec za preverjanje vsakega zahtevka za
sofinanciranje izpolni kontrolni list zahtevka za sofinanciranje, e je v okviru operacije le ta predviden in
je priloga k pogodbi o sofinanciranju operacije. Navedeno pomeni, da upravi¢enec po potrebi zahteva
od kon€nega prejemnika odpravo nepravilnosti ali pa sam izlo¢i neupravi¢en znesek.

Upravi¢enec po potrebi, razen ¢e je s pogodbo o sofinanciranju drugace dolo¢eno, spremlja izvedbo
operacije na terenu, kar predstavlja del preverjanja.

Ce je dokumentacija konénih prejemnikov ustrezna, upraviéenec vkljuci zahtevke za sofinanciranje v
Zzl z vnosom podatkov v IS e-MA in pripravi Zzl z obveznimi prilogami, navedenimi v veljavnih navodilih
OU o upravi€enih stroskih, v poglavju 2 Vrste stroSkov, v t&. 3.3. Posebna pravila za posamezne vrste
upraviéenih stroskov navodil MIZS oziroma v pogodbi o sofinanciranju.

8 OBVESCANJE JAVNOSTI

Upraviéenec je dolzan pri izvajanju operacije upostevati zahteve informiranja, komuniciranja in
prepoznavnosti skladno s 115. do 117. &lenom in Prilogo Xl Uredbe (EU) st. 1303/2013 ter dolocila iz
poglavja 2 Izvedbene uredbe Komisije (EU) §t. 821/2014.

Glavne obveznosti upravi¢enca glede informiranja, komuniciranja in prepoznavnosti so predvsem
naslednje:

1. v vseh aktivnostih informiranja in komuniciranja ter ukrepih za vecjo prepoznavnost mora biti
ustrezno prikazana podpora skladov ESI| za posamezno operacijo, in sicer tako, da vkljuCuje
logotip sklada ESI. Poleg logotipa je priporocljiva uporaba sklica nha EU (predlog navedbe:
»Nalozbo sofinancirata Republika Slovenija in Evropska unija iz Evropskega socialnega
sklada/Evropskega sklada za regionalni razvoj/Kohezijskega sklada.«);

2. na spletni strani upravienca je treba med izvajanjem operacije objavljati informacije o operaciji,
vklju€no s kratkim opisom ciljev in objavo rezultatov (nastalih izdelkov) operacije ter poudariti
podporo, prejeto s strani EU - naslov spletne strani upravi¢enec sporo¢i ministrstvu;

3. upravi¢enec mora udelezence obvestiti o financiranju dejavnosti iz ESS in drugih izobrazevalnih
aktivnostih, ki jih podpirata ESRR ali KS;

4. pri operacijah, s katerimi se iz ESRR/KS sofinancirajo dejavnosti izgradnje ali infrastrukture in
katerim se nameni vec¢ kot 500.000 EUR javnih sredstev, se namesti zaCasno (med izvajanjem
operacije) ali stalno plosc¢o ali pano (najkasneje 3 mesece po zaklju¢ku operacije); v primerih
ostalih operacij mora biti na dobro vidnem mestu name8&en najmanj en plakat z informacijami
0 operaciji;

5. obveS¢anje ministrstva (in OU) o komunikacijskih aktivnostih.

PodrobnejSa pravila o obveznostih upraviCenca v zvezi z obveS€anjem in informiranjem javnosti, so
navedena v veljavnih navodilih OU na podrocju komuniciranja vsebin.
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8.1 OBJAVA GRADIV NA SPLETNIH STRANEH MINISTRSTVA

Upravienec je dolzan ministrstvu ob oddaji Zzl poslati z elektronsko ali navadno posto tudi gradiva, ki
so sofinancirana v okviru operacij EKP, za arhivsko objavo na spletnih straneh.

Na spletnih straneh ministrstva se do zaklju¢ka operacije objavijo vsa spodaj navedena gradiva, razen
tista, za katera glede tajnosti oziroma zaupnosti veljajo posebna zakonska dolocila.

Ustrezni formati gradiv so razvidni iz spodnje tabele:

Vrste gradiv

Format za arhivsko

Format izvornih datotek za skrbnika

(primeri) objavo na spletni strani (oddaja na prenosnem mediju —
ministrstva npr. DVD)
zaklju€na porocila operacij pdf iz 1S e-MA (upravi¢enec ali

ministrstvo)

spletne strani upravi¢encev ali

pdf, stisne html datoteke

povezava in vse izvorne datoteke

operacij (zip, rar)

gradiva za udelezence pdf doc, odt, ppt, odp, xls, ods, idr.
publikacije pdf doc, xls, ipd.

gradiva predavateljev pdf doc, odt, ppt, odp, xls, ods, ipd.

e-gradiva (SCORM paketi)

SCORM paket

vse izvorne datoteke in SCORM paket

posamezna digitalna e-gradiva

avi, jpg, mpeg, gif, ipd.

avi, jpg, mpeg, gif, ipd. ter vse izvorne
datoteke

spletne in druge aplikacije

pdf

vse izvorne datoteke aplikacije

9 PRILOGE

Priloga 1: Obrazec o stroskih dela

Priloga 2: Lista prisotnosti

Priloga 3: Porocilo o opravljenem delu - asovnica

Priloga 4: NajviSje vrednosti nekaterih upravicenih stroSkov

Priloga 5: Porocili v okviru poenostavljenih vrst stroSkov

Priloga 6: Evidenca javnih naro€il, JZP in postopka po ZNKP

Priloga 7: Vpra3alnik za spremljanje podatkov o udeleZencih na operacijah sofinanciranih iz ESS
Priloga 8: Priloga k Zahtevku za izplagilo (obrazec FS-MIZS)
Priloga 9: Izjava za izplagilo predplacila
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